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1 Pakkuja kasutusjuhend

1.1 Sisselogimine

Esmakordne e-kataloogi sisselogimine toimub RHR keskkonna kaudu pakkumust tehes. Alles peale seda, kui pakkuja
on registreerinud ennast e-kataloogi hanke juurde ning lisanud e-kataloogi hankesse pakkumuse, saab ta e-kataloogi
sisse logida.

E-kataloogi keskkonna aadress: https://ekataloog.rik.ee

E; E-KATALOOG In English R ©®  Sisene EKataloogi

Tere tulemast e-kataloogi

e-kataloog on riigihangete alusel sdlmitud lepingute jarelhalduskeskkond. Ostjad ndevad keskkonnas vaid
neid lepinguid, mis on eelnevalt RHR e-kataloogi hanke alusel sélmitud. Pakkujad saavad pakkuda tooteid
ja teenuseid tulenevalt Riigihangete registris esitatud e-kataloogi hanke pakkumusele. Riigihankega
seotud vajalikud andmed liiguvad RHR-ist automaatselt e-kataloogi. kk ei kuva lepi infot, mis
ei ole e-kataloogi hankena labi viidud.

- o

Hankijal on e-kataloogis véimalik: Pakkujal on e-kataloogis véimalik:
v omada Uhtset {ilevaadet i Jjaarhiveeri i v liidestada enda e-pood e-kataloogi keskkonnaga
mahust, , ning lepi seotud p: v omada Uhtset dlevaadet kehti ja
v tellida kehtivate lepingute alusel erinevaid tooteid ja teenuseid mahust, tai al ning seotud
w hallata ja kommenteerida tellimusi ning jélgida tellimuste menetlust v thes tooteid ja/voi id, mida saab kasutada

erinevate hangete pakkumustes;
v saada kdigi e-kataloogi hangete osas esitatud tellimuste info {ihest kohast,

w kooskolastada tellimusi asutuse siseselt enne pakkujale edastamist
v koostada e-kataloogi tellimuse andmete pdhjal hankeleping

- Vali lehe Uleval paremas nurgas "Sisene E-Kataloogi".
- Avanenud RHR sisselogimislehel valige endale sobiv autentimisviis ning sisestage vajalikud andmed.

1.1.1 Pakkuja meeskond

Pakkuja meeskond moodustub RHRis hanke juures olevast meeskonnast.


https://ekataloog.rik.ee/
https://ekataloog.rik.ee/
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Avaleht Toolaud

Otsing

E-kataloog &' Seaded Aruanded »  Avaandmed

e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829
Hankija: Testhankija (111111)
Menetluse liik: Vaikehange

Hanke alusandmed
Teabevahetus

v Taotlused / Pakkumused

Registreerimisleht

Pakkumused

> Vaidlustused

Avaldatud: 22.09.2021 15:13
Pakkumuste esitamine: 31.12.2021 01:00
Seisund: alustatud

" Jaga

Pakkumus nr 6672

Pakkuja: Airfix Aviation (375.788) Seisund: koostamisel, Esitamata

@ (Uidandmed Vastavustin.

Hindamiskri

Pakkumusega seotud isikud

Ettevdtja poolt ndevad ja saavad taotlusi/pakkumusi muuta: Ainult taotluse/pakkumusega seotud isikud

Nimi Roll ~ E-post

Test Pakkuja tutav isik a@b.ee

Juurdepaasetavus

Lisadokumendid

Lisamise aeg

22.09.2021

E-kataloogi kasutusjuhend
&? Test Pakkuja v

In English

Q

o

2 E‘KATALOOG

Pakkumuse esitamine: 3 kuu parast (31.12.2021 01:00)

Pakkumusega seotud isikud Teabevahetus

[T [

Tegevused

Muuda - Vaheta isikut

Ainult need isikud, kes on seotud pakkumusega, saavad antud hanke alt teostada toiminguid e-kataloogis.
Kasutaja naeb ja on seotud ainult nende lepingute/pakkumustega, milliste hangete pakkuja meeskonnas ta ise on RHRis.

1.2 Lepingud

Peale sisse logimist ndeb pakkuja endaga seotud lepinguid. Lepingud ilmuvad e-kataloogi peale hankija poolset lepingu

s6lmimise teate esitamist RHRis.

Lepingute nimekirja sorteerimiseks vajutage "Sorteeri lepinguid" kdrval olevale lahtrile.

& E-KATALOOG

Avaleht Lepingud Minu pakkumused

Lepingud
Tootekataloog (15)

> OTSING

ULEROIVAD

Lepingu n

Ulerdivad

er: 128700
487

QUvITT

Uhe pakkujaga leping (11)

Ulerivad Mitme pakkujaga leping

8220000-7/limastikukindlad rivad

Minule esitatud telli d

Mitme pakkujaga leping (11) Kehtivad lepingud (12/12) Koik (37)

24.08.2020

Saimitud
akkujaga leping
Testhankija

OSA 2 TOOTEKATALOOGI LEPING_AIRFIX

Lepingu nimetus: Osa 2 tootekataloogi leping_Airfix

s: Tootekataloogi leping

er: 128748
Pakkumuse ID: 6576

CPV kood/nimi: 18100000-0/Kutserdivad, eritoordivad ja manused

JOOGIKLAASID LEPING

Lepint
Hanke r

tus: Joogiklaasid leping

etus: Joogiklaasid ihe pakkujaga

dev: 09.11.2020

Lepingu staatus: SBImitud
Leping: Tootekataloog
Hankija: Registrite ja Infosiisteemide Keskus Kaks

14.12.2020

taeg

Koosta Excel ~ |

inEnglish  RHR e

Airfix Aviation ~
Test Pakkuja

Sorteeri lepinguid:  Taitmise kuupaeva jargi kasvavalt ~

Taitmise kuupaeva jargi kasvavalt
Taitmise kuup&eva jargi kahanevalt
Solmimise tahtaja jargi kasvavalt

Solmimise tahtaja jargi kahanevalt
llimuste maht: 530.00
8,055.00

Lepinqu maksumus:

6.577.00

Lepingute otsingu avamiseks vajutage sonale "Otsing". Avanenud valjal sisestage soovitud otsingutingimused ning
vajutage nupule "Otsi". Lepingute nimekirjast on voimalik genereerida Excel, valides lepingute nimekirja paremalt
Ulaosast ,Koosta Excel“ ning valides kas soovitakse Excelis kuvada kdik lepingud vdi ainult otsingutulemused, mis on

eelnevalt kasutaja poolt valitud.
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In English RHR Airfix Aviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minupakkumused Minule esitatud tellimused Tootekataloog Teavitused

Lepingud

Tootekataloog (15)

Hankija:

Q oTsI

| KoostaExcel~ | sorteerilepinguid:  Taitmise kuupaeva jargi kasvavalt ~

Uhe pakkujaga leping (11) Mitme pakkujaga leping (11) Kehtivad lepingud (12/12) Koik (37)

V OTSING

Taitmise tahtaeg Lepingu nimetus: Leping: Hanke nimetus:

bp kk aaaa = =] Vali lepingu taip - Har

Stlmimise kuupaev CPV kood/nimi: Lepingu staatus: Hanke viitenumber:

B | 7| ppkk.aaac =] Vali CPV kood/nimi - S8Imitud -

ULEROIVAD

Lepingu nimetus: Ulerdivad 24.08.2020

Hanke ni Ulerdivad Mitme pakkujaga leping

H er: 128700

Pakkumuse ID: 6487
CPV kood/nimi: 18220000-7/limastikukindlad réivad

1 Mitme pakkujaga leping
Hankija: Testhankija

umus: 9,600.00
1,015.00
maht: 530.00

Lepingu nimetusel klikkimine avab selle lepingu detailvaate. Detailvaates on lepingu juures tooted/teenused, mida
pakkuja on pakkumusse sisestanud. Tooteid/teenuseid on vdimalik sorteerida klikates ,Sorteeri* kdrval olevale lahtrile.

Tootekataloogi lepingu ehk ,mitme pakkujaga raamleping ajakohastatud kataloogiga*“ tlilibi korral kuvatakse toodete ja
teenustena neid tooteid/teenuseid, mida pakkuja sellel hetkel pakub (kui pakkuja on muutnud oma pakkumuse sisu peale

lepingu s6lmimist, kuvatakse viimane muudatus).

£ E'KATALOOG

In Fngis

O11 FDIKAS PAKKLUA =

Avalebit  Lepingud  Maupsbkurmosed  Miule esitstud eslhimused  Tootebatslooy

Teavlused

— Lepngate nik

e-kataloogi leping

23029 Eng
N

03120200 Z/33kum:jardz

TOODTTE JA TEENUSTE NIMEKORI

Surieen
samatus Tostekood Xogea
IsNrathfio a1k 1
i 1
* 158
K it ® 1004
Kne 10% t * 15
K 1661k 1
te 1 * '
s tr
vl kil mAngL. VIV vastauat soovke. pakume ka haoadasl 3 *
kddzeld ning necaminides. Sawad kaszid ozkavad kNl ning hipaza, hammustada il 22ga 2jaca
Lisa
Koer Valaz karvane mingusos K123 1000 1k

Koshes 2y -

= Lepyuie ek s

Test Pabdiga

Lepingu toodete/teenuste nimekirja konkreetse toote vdi teenuse nimetusele klikkimine avab selle toote vbi teenuse

detailvaate.
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Peale lepingu sdlmimist on pakkujal véimalik muuta vdi asendada Ghe vdi mitme pakkujaga lepingu tuubis tooteid voi
teenuseid. Lisada ega kustutada antud lepingu tiilibis tooteid/teenuseid ei saa. Toote/teenuse muutmiseks tuleb avada

lepingu detailvaade ning vajutada soovitud toote/teenuse rea I6pus nupule ,Asenda“

& E-KATALOOG

Avalent Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud telli

= Lepingute nimekiri

Ulerdivad EZ==0

Lepingu nimetus: Ulerdivad

Hanke nimetus: Ulerdivad Mitme pakkujaga leping
Hanke viitenumber: 128700

Pakkumuse ID: 6487

CPV kood/nimi 18220000-7/limastikukindlad r3ivad

MUUTMISEL OLEVAD TOOTED JA TEENUSED

> Muutmisavaldus 22.09.2021 750

TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

| Peida pildid ‘
Nimetus

mantli parandus Kérdlas

Mantel 1 Lambavillast

MUUDATUSTE AJALUGU

> Muutmisavaldus 09.09.2021 ([[ZEl

Saimimise kuupaev: 24.08.2020
Taitmise tahtaeg:

Lepingu staatus: SBlmitud
Leping: Mitme pakkujaga leping
Pakkuja: Airfix Aviation
Hankija: Testhankija

Kuvakirjeid 25 -

InEngiish  RHR ©®  AirfixAviation

Test Pakkuja

Lepingu maksumus: 9,600.00
Lépetatud tellimuste maht: 1,015.00
Toasolevate tellimuste maht: 530.00
Vaba resurss: 8,055.00

Sorteeri -

Hind Hind KM-ga

15.00 € 18.00€

500.00 € 600.00 €

«(>»

Avaneb toote/teenuse asendamise vorm, kus peab kindlasti muutma tootekoodi (kuna stisteem loob uue toote/teenuse
ja mitmele Ghe pakkuja tootele/teenusele ei saa kehtida sama tootekood) ja lisama asendamise pdhjuse. Lisaks peab

7
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taitma ka koik teised kohustuslikud valjad ja kéik vaartused (kogused, pildid, failid jne), mida soovite muudetud tootel voi
teenusel ndha.

Toote vdi teenuse asendamisel ei saa muuta toote tllpi ja sellega seotud pdhi- voi lisatooteid.

— Tagas| Saada kinnitamisele

Toote muutmine

Kirjelda toote asendamise pohjust ~ Asendamise pohjus
Toote lildinfo ~ Nimetus

Mantel 1

Tootekood:
325235,

Tootetidp:
Pdhitoode

Hinna ja laoseisu kontroll Kogus: Unik
tk -

Kaibemaksumaar (%):

Hind iihiku kohta: Hind iihiku kohta kaibemaksuga
500 600.0000

Kirjelda toodet Sisukirjeldus:

Kui olete toote/teenuse muutmise I6petanud vajutage nupule "Saada kinnitamisele". Asendamine viiakse 16puni hankija
poolt, kes vdib asendamise kinnitada, peale mida muutub lepingus toode/teenus asendatud tooteks/teenuseks ja hankija
saab hakata seda toodet/teenust tellima. Hankija saab asendamist ka mitte kinnitada ning sellisel juhul toode/teenus
lepingu vaates ei muutu.

Juhul kui otsustate valitud toodet/teenust siiski mitte muuta, saate asendamise vormilt lahkuda ilma muudatusi
salvestamata vajutades lehe vasakus nurgas lingile "Tagasi" ning peale seda avanenud aknas "Ara salvesta".

1.3 Pakkumused

Pakkuja saab enda pakkumusi vaadata kui valib Glamenttst "Minu pakkumused".
Avanenud lehel saab pakkumusi otsida hanke nimetuse ning CPV koodi ja/voi nimetuse jargi.

Pakkumusi saab sorteerida kui klikkida "Sorteeri pakkumusi" kdrval olevale lahtrile.
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S E-KATALOOG

inEnglish  RHR o

Airfix Aviation ~

Test Pakkuja
Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Minu pakkumused

Koostamisel (8) Esitatud (6/6) Edukas (37) Kohandamine (0)

Arhiveeritud (0) Kaik (51)
Vv OTSING

Hanke nimetus CPV kood/nimetus:

Hanke nimetu: Sisesta CPV kood/nimetus Q otsl
Hankija: Viitenumber: Pakkumuse ID:

Hankija )3456

Sorteeri pakkumusi: -
Hange: Ounad

Viitenumber: 128813
CPV kood : 03100000-2 P3

Pakkumuse ID: 6648
Ekataloogis

Hankija: Testhankija

Pakkumuse esitamise tahtaeg: 26.05.202112:15
RHR staatus : Avatud
ette:

Koosta Excel
> TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

Pakkumuses olevaid tooteid ja teenuseid saab naha kui klikkida pakkumuse juures nupule "Toodete ja teenuste nimekiri".
Pakkumuse sisust saab genereerida Exceli ja pakkumust saab muuta Tootekataloogi lepingu tudbi korral lepingu
kehtivuse jooksul (vt p 2.4.5).

& E-KATALOOG

In English RHR (i ) Airfix Aviation ~

Test Pakkuja
Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Minu pakkumused

Koostamisel (0) Esitatud (0) Edukas (1) Kohandamine (0) Arhiveeritud (0) Koik (1/1)

> OTSING

Sorteeri pakkumusi:

Hange: Tootekataloogi leping

Viitenumber: 128748
CPV kood : 18100000-0 Kutserdivad, eritoordivad ja manused

Hankija Registrite ja Infosiisteemide Keskus Kaks ‘
Pakkumuse esitamise tahtaeg: 09.11.2020 13:30

Pakkumuse ID: 6576 RHR staatus : Edukas

E-kataloogis valmistatakse ette: Tootekataloog

Koosta Excel ‘
* TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI
‘ Peida p\l&?‘

Nimetus

Sorteeri: -
Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga

Karahvin vintage Vaga vana ja kergesti purunev 352353 tk 56.79 € 68.15€

' Ki Klassikaline ikali idust laud 458sfgd_456 100tk 600.00 € 720.00 €

Toodete ja teenuste nimekirjas toote vdi teenuse nimetusel klikkimine avab selle detailvaate.
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Tulbid

Toctekood : 456626

1€k
0%

1.20 €%k
2000

 Uksen ubkssle
S P

1.4 Pakkumuse koostamine

Pakkumuse koostamist alustatakse RHRst, registreerides ennast e-kataloogi hanke juurde, lisades pakkumuse ning
pakkumuse detailvaatest avades e-kataloogi lingi. Peale pakkumuse koostamise alustamist on pakkujal véimalik
pakkumuse koostamiseks liikkuda pakkumuse juurde otse e-kataloogist ning ei pea liikuma pakkumuse juurde 18bi RHRI
keskkonna.

E-kataloogi tuleb sisestada ainult need tooted ja/vdi teenused, mida hankija on kiisinud hanke alusdokumentides.

R
MR RIGIHANGETE REGISTER Juurdepédsetavus In English & Test Pakkuja v Q

Avaleht Toslaud Otsing E-kataloog @' Seaded Aruanded v  Avaandmed Abi v N

e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829 Avaldatud: 22.09.2021 15:13 @ Jaga
Hankija: Testhankija (111111) Pakkumuste esitamine: 31.12.2021 01:00
Menetluse liik: Véikehange Seisund: alustatud

Pakkumus nr 6672 S e-muooe°H Salvesta

Hanke tldandmed

Salvesta ja jatka

Hankijad Pakkuja: Airfix Aviation (375.788) Seisund: koostamisel, Esitamata Pakkumuse esitamine: 3 kuu pérast (31.12.2021 01:00)

Hanke lisaandmed

Kérvaldamise alused ja

kvalifitseerimistingimused o Uldandmed Vastavustin... Hindamiskri... Lisadokumendid Pakkumusega s.. Teabevahetus

Vastavustingimused

Hindamiskriteeriumid ja Pa kkumuse Uldandmed

hinnatavad néitajad
Alltéovotjate kontrollimise
tingimused Pakkumuse nr 6672

Klikates RHRis e-kataloogi nupul, avaneb nd tihi pesa, mis tuleb pakkumuse koostamiseks vastavalt hankes ndutule
taita. Voimalik on esitada ka né tiihja pakkumust, kuid hanke tingimustes voib olla keelatud sellise pakkumuse esitamine.
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E,z E-KATALOOG inEnglish  RHR O  AirfixAviation ~
T

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Pakkumuse koostamine

+«— Minu pakkumused

Esitamiseks valmis RHR-i =

Hange: e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829 Hankija: Testhankija
CPV kood: 03100000-2 P8 ja Pakkumuse esitamise tahtaeg: 31.12.20211:00
Pakkumuse ID: 6672 RHR staatus: Koostamisel

Pakkumus ei ole esitamiseks valmis

E-kataloogis valmistatakse ette: Uhe pakkujaga leping

TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

‘ Vali tootekataloogist

‘ Kopeeri pakkumusest ~

T | koostaExcel « || £em musest | | Peida pildid _

Sorteeri: -
. Nimetus Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga
Kuvakieid 25« «|<|s|»
‘ Vali tootekataloogist ] ‘ Kopeeri pakkumusest «

Markides markeruut toote/vdi teenuse ees oleva kastikeses, on vbéimalik pakkumusse sisestatud toodetest/teenustest
teha koopiat, eemaldada pakkumusest ning koostada Excel. Markides nimetuse ees olev markeruut, valitakse kdik

pakkumuse tooted/teenused. Excelit on vdimalik koostada kdikidest toodetest/teenustest ilma, et peaks eelnevalt neid
markima.

S E-KATALOOG

In English RHR (i ] Airfix Aviation ~
Test Pakiuja
Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud
Pakkumuse koostamine
+«— Minu pakkumused Esitamiseks valmis RHR-i =

Hange: e-katlaoogi testhange

Viitenumber. 128829 Hankija: Testhankija
CPV kood: 03100000-2 P3 ja Pakkumuse esitamise tahtaeg: 31.12.2021 1:00
Pakkumuse ID: 6672 RHR staatus: Koostamisel

Pakkumus ei ole esitamiseks valmis

‘ Vali tootekataloogist H Kopeeri pakkumusest « '

E-kataloogis valmistatakse ette: Uhe pakkujaga leping

TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

Tee koopia ‘ l Koosta Excel ~ ‘ l Eemalda pakkumusest | ‘ Naita p\|(E ‘ Sorteeri: -
B nNimetus [JEEFOOAIN Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga
Kohvmes | YaMudtooted L] 436257 tk 25.00 € 30.00 €

‘ Vaata |

Kovimasin mudel rrr Musta vérvi 4687976 th 110,00 € 132.00 € m
Kovimasin mudel yyy Musta varvi 0887565 tk 125.00 € 150.00 €

Lisatooted

<
o
9.
&

Kaiki tooteid/teenuseid, mis on koostamisel véi muutmise staatuses olevas pakkumuses, on véimalik muuta. Uhe ja

mitme pakkujaga lepingu korral muudatus pakkumuse sees ei muuda Tootekataloogis oleva toote infot, va juhul kui
kopeeritakse toode/teenus ning antakse talle uus tootekood.

Koiki tooteid/teenuseid, mis on koostamisel v6i muutmisel staatuses olevas pakkumuses, on vdimalik ka tUkshaaval

kustutada. Selleks tuleb toote/teenuse rea I6pus vajutada ,Muuda“ nuppu ning avanenud toote/teenuse detailvaates on
voimalik kustutada vastav rida.
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E-kataloogi kasutusjuhend
Pakkumusse on vdimalik lisada tooteid/teenuseid kas valides Tootekataloogist juba olemasoleva toote/teenuse,

kopeerides varasema pakkumuse vdi lisades uue toote vdi teenuse.

1.4.1 Tootekataloogist toote/teenuse valimine pakkumusse
Pakkumusse saab lisada olemasolevaid tooteid tootekataloogist kui vajutate nuppu "Vali tootekataloogist". Avanenud

vormil saate otsida soovituid tooteid/teenuseid toote nimetuse, kirjelduse ja tootekoodi jargi.

Soovitud tooted/teenused tuleb markida markeruudus ning peale valiku tegemist vajutada nupule "Lisa tooted ja
teenused pakkumusse".

+— Tagasi Lisa tooted ja teenused pakkumusse

Vali tooted ja teenused tootekataloogist

QOTsI

Tooted Teenused

Sorteeri -

Kuvatavaid tooteid/Otsingust tooteid kokku: 25/86

B  nNimetus

Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga

Koopia-Kohvimasina puhastus Kord kuus Koopia-09865 tk 22¢€ 26.40€
Minu toode Minu toode minu232 123 tk 32€ 38.40€
Minu teenus  Minu teenus minu231 th 3¢€ 3.60¢€

Taiesti uus teenus tellimuse kontrollimiseks Vajalik et kontrollida kas IGpetatud 23532532 tk 445¢€ 534.00 €

lepingu alt on véimalik tellida seda teenust

Taiesti uus toode tellimuse kontrollimiseks Vajalik et kontrollida kas Ipetatud lepingu 23346346 3453 tk 567 € 680.40 €

alt on vdimalik tellida seda toodet

Aloe Aloe taim AL_8284 121tk 10€ 12.00¢€

SGnajalg SGnajalg 5j_3843 121 tk 15€ 18.00 €

Avanenud vormil saab tooteid/teenuseid ka sorteerida toote nimetuse ja hinna jargi kui vajutada "Sorteeri" kdrval olevale
lahtrile.

Kdigi tootekataloogis olevate toodete/teenuste valimiseks markide tabeli paises "Nimetuse" kdrval oleva kastikese
markeruut.

1.4.2 Eelnevalt koostatud pakkumuse kopeerimine

Pakkumusse saab tooteid/teenuseid lisada ka teistest sama liiki pakkumustest kui klikite pakkumuse koostamise vaates
nupule "Kopeeri pakkumusest".
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E-kataloogi kasutusjuhend
@ E-KATALOOG inEnglish  RHR ©  Airfix Aviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Pakkumuse koostamine

3 Minupaklumused Esitamiseks valmis RHR-i =
Hange: e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829 Hankija: Testhankija

CPV kood: 03100000-2 P3llumaj ja Pakkumuse esitamise tahtaeg: 31.12.20211:00
Pakkumuse ID: 6672 RHR staatus: Koostamisel
Exkataloogis valmistatakse ette: Uhe pakkujaga leping Pakkumus ei ole esitamiseks valmis

THODETE JATEENUSTE NINEIOR: ‘ Vali tootekataloogist ’ | Kopeeri pakkumusest ~ ’
Q | Otsl

opia || Koosta Excel + ||

T-sdrgid ihe pakkujaga leping (128818)
B nNimetus Tootekood _—
Fikseeritud lauad (128810)

E-kataloog HARNO test (128801)
Karahvinid mitme pakkujaga (128785)

m

Kkumuses! ‘ ‘ Peida pildid Ulerdivad Mitme pakkujaga leping (128818)

Kuvakield | 25 < Joogiklaasid {ihe pakkujaga (128785)

Joogiklaasid tihe pakkujaga (128784)
Uhe pakkujaga leping (128748) v

Avanenud valikust saab otsida soovitud pakkumust Hanke nimetuse ja CPV koodi vbi nimetuse jargi.

[ Vali tootekataloogist H Kopeeri pakkumusest ~

1.4.3 Uue toote/teenuse lisamine pakkumusse
Pakkumusse saab uut teenust lisada vajutades nupule "Lisa teenus". Avaneb uus vorm "Lisa uus teenus pakkumusse".

e

Lisa uus teenus pakkumusse
Teenuse iildinfo ~ Nimetus:”
Tootekood:*
Teenuse tiiiip:”

Péhiteenus -

Seotud lisatooted ja -teenused:

Vali lisatoode voi lisateenus ~

Hinnainfo  Uhik"

tk -

Kaibemaksumaar (%):"

20

Hind Gihiku kohta:" Hind (hiku kohta kaibemaksuga:

0.0000

Teenuse teostamise piirkond ~ Asukoht (valikuline):
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E-kataloogi kasutusjuhend

Kirjelda teenust  Sisukirjeldus:

Piltide lisamine =

Lisa toodet kirjeldavaid pilte Lisa pilte arvutist Lisa pildi URL

Failide lisamine =

Lisa tehnilisi néudeid kirjedavaid faile Lisa faile arvutist Lisa faili URL

Koik tarniga margitud valjad on kohustuslikud taitmiseks.

Nimetus — Nii 6elda teenuse pealkiri, mis peab sisaldama infot teenuse kohta.

Tootekood — tootekood on e-kataloogis unikaalne ning pakkuja ei saa erinevatele teenustele sama tootekoodi
lisada.

Teenusetiup (ainult Ghe ja mitme pakkujaga lepinguttitbi korral): o Pdhiteenus — teenus, mida hankija
saab eraldiseisvalt otsida ja tellida e-kataloogist; o Lisateenus - teenus, mis on seotud
pdhitoote/pbhiteenusega ning hankija ei saa eraldiseisvalt otsida ega tellida lisateenust.

Seotud lisatooted ja -teenused — vajutades nuppu ,Vali lisatoode voi lisateenus®, saab siduda pd&hitootega
eelnevalt pakkumusse sisestatud lisatoote/-teenuse.

Sisukirjeldus — teenuse kohta kehtiv sisukirjeldus. Arvestama peab, et hankijad otsivad teenuseid marksénade
jargi, mistottu teenuse olulised andmed vdiksid olla kajastatud sisukirjelduse juures.

Peale vormi taitmist vajutage nupule "Salvesta", et uus teenus pakkumusse salvestada.

Pakkumusse saab uut toodet lisada vajutades nupule ,Lisa toode“. Avaneb uus vorm ,Lisa uus toode pakkumusse®.
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E-kataloogi kasutusjuhend

Lisa uus toode pakkumusse
Toote iildinfo Nimetus:”
Tootekood: "
Tootetiiiip:"

Pdhitoode -

Seotud lisatooted ja teenused:

Vali lisatoode vdi lisateenus ~

Hinna ja laoseisu kontroll ~ Kogus: Uhik:"
Kaibemaksumaar (%):

20

Hind ihiku kohta:" Hind thiku kohta kaibemaksuga:”

0.0000

Kirjelda toodet  Sisukirjeldus:”

Kirjelda toodet siir

Piltide lisamine +

Lisa toodet kirjeldavaid pilt
isa toodet kirjeldavaid pilte Lisa pilte arvutist Lisa pildi URL

Failide lisamine +

Lisa tehnilisi ndudeid kirjedavaid fail
Ll Lisa faile arvutist Lisa faili URL

Kohale toimetamine ~ Tameviis:
Ukselt uksele

Ise jargi

Postipakk

Tarnetahtaeg (paevades)

Toote/lao asukoht:

nn, maakond, riik

o e

Koik tarniga margitud valjad on kohustuslikud taitmiseks.

Nimetus — Nii 6elda toote pealkiri, mis peab sisaldama infot toote kohta.

Tootekood — tootekood on e-kataloogis unikaalne ning pakkuja ei saa erinevatele toodetele sama tootekoodi
lisada.

Tootetulp (ainult Ghe ja mitme pakkujaga lepinguttitbi korral): o Pdhitoode — toode, mida hankija saab

eraldiseisvalt otsida ja tellida e-kataloogist;
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E-kataloogi kasutusjuhend
o Lisatoode — toode, mis on seotud pdhitoote/pbhiteenusega ning hankija ei saa eraldiseisvalt otsida ega
tellida lisatoodet.

Seotud lisatooted ja -teenused — vajutades nuppu ,Vali lisatoode voi lisateenus®, saab siduda pohitootega
eelnevalt pakkumusse sisestatud lisatoote/-teenuse.

Kogus - tootekataloogi lepingu tiiiibi korral on antud vali kohustuslik. Uhe véi mitme pakkujaga lepingu puhul
tuleb jatta koguse vali taitmata, kuivord lepingu sdlmimisel koguse taitumisel (tellija poolsete tellimuste
teostamisel) ei ole antud toodet/teenust voimalik enam tellida. Kui koguseks on 0, ei kuvata toodet/teenust
hankija vaates.

Sisukirjeldus — toote kohta kehtiv sisukirjeldus. Arvestama peab, et hankijad otsivad tooteid marksdnade jargi,
mistottu toote olulised andmed voiksid olla kajastatud sisukirjelduse juures.

Tarneviis — automaatselt on tarneviisiks ,Ukselt uksele“ ehk toote tarne hankija asukohta. Véimalik on markida
mitu erinevat tarneviisi. ,Ise jargi“ tarneviisi puhul tuleb markida lisaks toote/lao asukoht.

Peale vormi taitmist vajutage nupule "Salvesta", et uus toode pakkumusse salvestada.

1.4.4 Pakkumuse esitamine

RHRis pakkumuse esitamiseks peab olema e-kataloogis pakkumuse juures vajutatud nuppu ,Esitamiseks valmis®.
Sellisel juhul muutub hall ikoon roheliseks ning pakkumuse sisuline muutmine ei ole enam vdimalik. Pakkumust on
vdimalik esitatud staatusest tagasi votta vajutades uuesti samale nupule enne, kui RHRis on pakkumuse juures vajutatud
,Esita“ nuppu voi peale seda enne pakkumuste esitamise tdhtaega juhul kui pakkumus on tagasi véetud muutmiseks.

@ E-KATALOOG inEnglish  RHR ©  Airfix Aviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud telli Te d

Pakkumuse koostamine

+— Minu pakkumused Esnanuseksvalmws@ RHR-i =+

Hange: e-katlaoogi testhange

ber: 128829 Hankija: Testhankija

od: 03100000-2 Péllumajandussaadused ja aiandussaadused Pakkumuse esitamise tahtaeg: 31.12.2021 1:00
ID: 6672 RH s: Koostamisel

s valmistatakse ette: Uhe pakkujaga leping v Pakkumus on esitamiseks valmis

TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

Koosta Excel ~ ‘ Eemalda pal e \ Naita pilte | Sorteeri -

B Nimetus Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga
Kohvimasina puhastus Kord nadalas 436257 tk 25.00 € 30.00 €
Kovimasin mudel rrr Musta vérvi 4687976 tk 110.00 € 132.00 €

Lisatooted
Kovimasin mudel yyy Musta vérvi 0887565 tk 125.00 € 150.00 €

Ka RHRis saab vastav e-kataloogi ikoon rohelise marke.
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E-kataloogi kasutusjuhend

b )
MR RIGIHANGETE REGISTER Juurdepéissetavus In English &I Test Pakkuja v Q

Avaleht Toolaud Otsing E-kataloog Seaded Aruanded v  Avaandmed Abi v N

e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829 Avaldatud: 22.09.2021 15:13 ® Jaga
Hankija: Testhankija (111111) Pakkumuste esitamine: 31.12.2021 01:00
Menetluse liik: Vaikehange Seisund: alustatud
Hanke alusandmed
Pakkumus nr 6672 | € exaraio0c®|| sovesa | [N m
Teabevahetus
Pakkuja: Airfix Aviation (375.788) Seisund: koostamisel, Esitamata Pakkumuse esitamine: 3 kuu pérast (31.12.2021 01:00)

v Taotlused / Pakkumused

Uhe ja mitme pakkujaga lepingu korral genereerib e-kataloog peale ,Esitamiseks valmis* nupu vajutamist pdf- faili, mis
on automaatselt leitav RHR keskkonnast lisadokumentide alt.

b o)
MR RIGIHANGETE REGISTER Juurdepadsetavus In English &I Test Pakkuja Vv Q

Avaleht Todlaud Otsing E-kataloog ' Seaded Aruanded v  Avaandmed Abi v N

e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829 Avaldatud: 22.09.2021 15:13 = Jaga
Hankija: Testhankija (111111) Pakkumuste esitamine: 31.12.2021 01:00
Menetluse lilk: Vdikehange Seisund: alustatud

> Hanke alusandmed Pakkumus nr 6672 lmolm

> Teabevahetus

Pakkuja: Airfix Aviation (375.788) Seisund: koostamisel, Esitamata Pakkumuse esitamine: 3 kuu pérast (31.12.2021 01:00)
v Taotlused / Pakkumused
R t leht
Agcrecimisie o C d ; i Lisadokumendid Pakkumusega s. Teabevahetus

Pakkumused

> Vaidlustused

Pakkumuse lisadokumendid

Nr  Dokument « Kirjeldus Faili suurus Muutmise aeg Tegevused

1 tender.pdf 6.78 KB 24.09.2021 11:56 Muuda - Kustuta

1.4.5 Pakkumuse muutmine

Olemasolevat pakkumust saab muuta kui pakkumuse staatus on "Koostamisel", "Tagasivdetud", "Kohandamisel" vdi
"Edukas" staatuses (ainult Tootekataloogi lepingu titbi korral).

Pakkumuse muutmiseks vajutada pakkumuste nimekirja pakkumuse koérval olevale nupule "Muuda".

Muutmise kaigus on vdéimalik teha kdiki samu toiminguid, mis pakkumuse koostamisel.

17



1.5 Pakkuja tellimuste haldamine

& E'KATALOOG

Minu pakkumused

Koostamisel (9)

> OTSING

Hange: e-katlaoogi testhange

Viitenumber: 128829
CPV kood : 03100000-2 P&

Esitatud (6) Edukas (37)

Avalet Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud tellimused Tootekataloog ~Teavitused

Kohandamine (0)

ja
Pakkumuse ID: 6672

Exkataloogis valmistatakse ette: Uhe pakkujaga leping

> TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

Viitenumber: 128825
CPV kood : 48820000-2 Serverid
Pakkumuse ID: 6668

ette

> TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

Hange: Test toote tellimiseks topeltlepinguga_leping 2

Arhiveeritud (0) Kik (25/52)

Hankija: Testhankija

Pakkumuse esitamise tahtaeg: 31.12.2021 1:00
RHR staatus : Koostamisel

Pakkumus ei ole esitamiseks valmis

Hankija: Testhankija

Pakkumuse esitamise tahtaeg: 02.09.2021 17:45
RHR staatus : Edukas

E-kataloogi kasutusjuhend

©  AifixAviation ~
Test Pakkuja

‘ Koosta Excel ‘

Koosta Excel ‘

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks kdesolevas punktis

kirjeldatule (kas kogu tellimus t66sse vdtta voi tagasi likata) vdimalik lisaks tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse
sees asendada, kustutada jm). Antud tegevus on juhendis kirjeldatud eraldi punktis

Pakkuja saab endaga seotud tellimusi naha kui klikib Glamentits "Minule esitatud tellimused".

& E-KATALOOG

Avaleht

Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Tellimused

Kinnitamise ootel (25/39)

Vv OTSING

Tagastatud hankijale (0)

Koostamise kuupaev

Kk aaaa

Maksumus

Taitmisel (1)

Ostukorvi number:

e

Lepingu nimetus:

KM-ga

TELLIMUS 6857-7

Lepingu nimetus: T-sargid_ paralleelne

mi: Testhankija
number: 6857
vitenumber: 128818

Koostamise kuupéev: 22.09.2021

Kdik (66)

Tellimuse number

Tellimuse staatus:

Kaik

Koosta Excel ~ Sorteeri tellimusi:

Koostaja: Test Hankija

Airfix Aviation ~
Test Pakiuja

Q OTsI

Koostamise kuupaeva jargi kasvavalt
Koostamise kuupéeva jargi kahanevalt
Maksumuse jargi kasvavalt
Maksumuse jargi kahanevalt
Tellimuse numbri jérgi kasvavalt

Tellimuse numbri jargi kahanevalt
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E-kataloogi kasutusjuhend
Tellimusi saab otsida kui vajutada sonale "Otsing", taita kdik soovitud otsingutingimused ning klikkida nupule "Otsi".

Otsingutulemustest saab genereerida Exceli. Excelit on véimalik koostada ka kdikidest tellimustest.
Leitud tellimusi saab sorteerida kui klikata "Sorteeri tellimusi" kérval olevale lahtrile.

Pakkujale kuvatakse automaatselt kinnitamise ootel tellimuste vaade, milles olevaid tellimusi tuleb pakkujal menetleda.
Tellimuse menetlemiseks tuleb klikata konkreetse tellimuse nimetusele, et avaneks tellimuse detailvaade.

1.5.1 Kinnitamise ootel staatus

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks kdesolevas punktis
kirjeldatule (kas kogu tellimus t66sse vétta voi tagasi likata) vdimalik lisaks tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse
sees asendada, kustutada jm). Antud tegevus on juhendis kirjeldatud eraldi punktis ....

Antud staatuses peab pakkuja tellimuse kinnitama ehk t66sse vétma voi tagasi likkama (ainult Tootekataloogi lepingu
ehk mitme pakkujaga raamleping ajakohastatud kataloogiga tlitibi korral).

& E'KATALOOG mengish  RHR @  ArixAviation ~
Test Pakkuja
Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud T
~  Tellimuste nimekiri m Lukia tagasi

TELLIMUS 6857-7

Koostamise kuupaev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija ‘ Koosta leping |

Kommentaarid (0) Failid (0)

Naita pilte Sorteeri tooteid:

Nimetus Tarneaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
mantli parandus tulen ise jarg 325235235 15.00 €/h 18.00 €/h 1h 15.00 € 18.00 €
Mantel tulen ise jarg 325235 500.00 €/tk 600.00 €/tk 1tk 500.00 € 600.00 €
Summa kokku : 515.00 € 618.00 €
Kuva kirjeid 25 - <« € - >
«— Tellimuste nimekiri mm

Tellimuse detailvaates saab:

- tellimusele lisada kommentaare vajutades nupule "Lisa kommentaar tellimusele" ja vaadata juba lisatud
kommentaare klikates nupule "Kommentaarid". Pakkuja saab enda lisatud kommentaare muuta ja kustutada (kui
tellimuse staatus pole veel muutund) vajutades kommentaari valja I6pus vastavalt kas

pliiatsile vai ristikesele;
- tellimust kinnitada voi tagasi llikata lehe paremates nurkades olevate nuppude ,Kinnita ja "Liikka tagasi" abil;

- tooteid ja teenuseid sorteerida nimetuse ja hinna alusel kui klikkida "Sorteeri tooteid" korval olevale
lahtrile;

- Vajutades ,Koosta leping“ kuvatakse andmed tellimuse sisust Wordi failina.
Kui

hankija on lisanud tellimusse kommentaari tellimust tehes, jagunevad kommentaarid kaheks:
1) Kommentaar arvele — info, mida hankija soovib arvel naha (nt ,Seotus projektiga xxx“);

2) Kommentaar tarnijale — info, mida hankija peab vajalikuks pakkujale teavitada (nt ,Tarne palun tuua Il
korrusele®).
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E-kataloogi kasutusjuhend
1.5.2 Tagastatud hankijale staatus
Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks kdesolevas punktis

kirjeldatule (kas kogu tellimus t66sse votta voi tagasi likata) véimalik lisaks tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse
sees asendada, kustutada jm). Antud tegevus on juhendis kirjeldatud eraldi punktis ....

Antud staatuses naeb pakkuja enda poolt tagasi likatud tellimusi nii kaua, kuniks hankija poolt tellimuse koostaja ei ole
tellimust kustutanud véi muutnud ja esitanud uuesti kinnitamiseks.

@ E-KATALOOG In English RHR ©  AifixAviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud telli

Tellimused

Kinnitamise ootel (38) Tagastatud hankijale (1/1) Téitmisel (1) Kdik (66)
> OTSING

Koosta Excel~ | Sorteer tellimusi =

TELLIMUS 6857-7

tus: T-sérgid_ paralleelne

dev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija
dev: 24.09.2021 Tagastaja: Test Pakkuja

128818

Kwakijeid | 25 ~ 3K BE

1.5.3 Taitmisel staatus

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks k&esolevas punktis
kirjeldatule (kas kogu tellimus t6dsse votta voi tagasi lukata) véimalik lisaks tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse
sees asendada, kustutada jm). Antud tegevus on juhendis kirjeldatud eraldi punktis ....

Antud staatuses on tellimused, mis on pakkuja poolt tddsse vbetud ja ei ole veel I6petatud.
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@ E-KATALOOG InEnglish  RHR (i} A Avation -

Avalent Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Tellimused

Kinnitamise ootel (38) Tagastatud hankijale (1) Taitmisel (1/1) Kaik (66)

> OTSING

Koosta Excel v Sorteeri tellimusi: -
TELLIMUS 6750-1 &=
Lepingu nimetus: Joogiklaasid leping Koostamise kuupéev: 14.12.2020 Koostaja: Test Hankija
Hankija nimi: Testhankija Taga: kuupaev: 11.01.2021 Tagastaja: Test Pakkuja
Ostul mber: 6750 Muutmise kuupaev: 11.01.2021 Muutja: Test Hankija
Hanke viitenumber: 128785 Kinnitamise kuupaev: 03.05.2021 Kinnitaja: Test Pakkuja

Kuva kirjeid =~ 25 - « < > »

Pakkuja saab antud staatuses tellimuse juures koostada saatelehte ning arve, tdiendada arve andmeid ning genereerida
e-arve. Arve jaoks on vajalik eelnevalt sisestada kadibemaksukohustuslase number ja pangarekvisiidid RHRis pakkuja
andmete juures.

@ E-KATALOOG inEnglsh  RHR ®  AirfixAviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

+— Tellimuste nimekiri

TELLIMUS 6750-1 &=

Lepingu nimetus: Joogikiaasid leping Koostamise kuupéev: 14.12.2020 Koostaja: Test Hankija

Talenda arve andmeid || Valjasta e-arve

Hankija nimi: Testhankija Tagastamise kuupaev: 11.01.2021 Tagastaja: Test Pakkuja
Ostukorvi number: 6750 Muutmise kuupaev: 11.01.2021 Muutja: Test Hankija ‘ Koosta arve
Hanke viitenumber: 128785 Kinnitamise kuup&ev: 03.05.2021 Kinnitaja: Test Pakkuja

‘ Koosta saateleht

‘ Koosta leping

Kommentaarid (1) Failid (0)
‘ Naita pilte ‘ Sorteeri tooteid: -

Nimetus Tarneaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
Gloggi klaas Harju maakond, Tallinn, Kesklinna linnaosa, Suur- 3463325 2.56 €/tk 3.07 €/tk 1tk 2.56 € 3.07€

Ameerika tn 1

Lisatooted

Klaasi puhastamine Harju maakond, Tallinn, Kesklinna linnaosa, Suur- 435346 67.00 €/tk 80.40 €/tk 1tk 67.00 € 8040 €
Ameerika tn 1

Pahitoote ja lisatoodete hind kokku : 69.56 € 83.47 €
Summa kokku : 69.56 € 83.47 €
—

1.5.4 Tellimuse Iopetamine pakkuja poolt

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks k&esolevas punktis
kirjeldatule (kas kogu tellimus to0sse vétta voi tagasi likata) vdimalik lisaks tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse
sees asendada, kustutada jm). Antud tegevus on juhendis kirjeldatud eraldi punktis

Vajutades tellimuse detailandmete juures nuppu ,Ldpeta“, kaob tellimus pakkuja taitmisel staatuses tellimuste vaatest
ning samuti ka hankija vaates on tellimus taitmisel staatuse asemel ,Pakkuja poolt I6petatud“. Seega on hankijal teave,
et tellimus on taidetud. Hankijal on vdimalik omakorda tellimust arhiveerida. Tellimus, mis on

LArhiveeritud“ staatuses, on hankija poolt 16petatud ning tellimuse andmed kuvatakse lisaks RHRis sdImitud lepingute
vaates.
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1.6 Tootekataloog

Pakkuja saab néha enda tootekataloogis olevaid tooteid ja teenuseid kui valib GlamenlUs "Tootekataloog". Antud vaates
kuvatakse koik tooted/teenused, mida pakkuja on e-kataloogi lisanud kas pakkumuse juurest vdi antud keskkonnas.
Tootekataloogi toote/teenuse lisamisega ei ole toode/teenus seotud konkreetse pakkumisega. Juhul kui pakkuja soovib
sisestada toote/teenuse pakkumusse, peab ta selle sinna sisestama voi pakkumuse juures avama tootekataloogi ning
lisama toote vastava lingi kaudu (vt p 2.4.1.).

EE/ E-KATALOOG inEnglish  RHR ©  Airfix Aviation ~|

Test Pakkuia

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud tellimused ~Tootekataloog Teavitused

Tootekataloog

Kuvatavaid tooteid/Otsingust tooteid kokku: 25/86

@ Tooted Teenused

‘ Koosta Excel ~ stut Naita pilte ‘ Sorteeri ¥
B nNimews Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga

Koopia-Kohvimasina puhastus Kord kuus Koopia-09865 tk 2200€ 26.40 € m

| vaata ‘
Minu toode Minu toode minu232 123tk 3200 € 38.40 € m
[ Veata |

Minu teenus Minu teenus minu231 tk 3.00€ 3.60 €

[veat |
Tootekataloogis on voimalik:

- Lisada uusi tooteid ja teenuseid vajutades vastavalt "Lisa toode" ja "Lisa teenus". Uue toote/teenuse lisamisel
kehtivad samad néuded nagu on kirjeldatud punktis 2.4.3. Erisuseks on, et tootekataloogi sisestatava tootena
kasitletakse Tootekataloogi lepingu toodet. See tahendab, et kohustus on markida kogus ning toodet ei saa
markida pohi- vdi lisatooteks. Juhul kui toode seotakse pakkumusega, saab pakkumuse juures toodet muutes
maarata toote pohi- voi lisatooteks;

- Olemasolevaid tooteid/teenuseid saab klikkides nimekirjas toote/teenuse nimetusel voi tooterea I6pus nupule
"Muuda". Juhul kui toode/teenus on lisatud Tootekataloogi lepingu pakkumusse, esitatakse vastav hoiatus.
Muutes antud toodet/teenust, muutub automaatselt ka pakkumuse juures toote/teenuse info.
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— Tagasi ‘ Kustuta ‘

A HOIATUS! Toode on lisatud ka teistesse pakkumustesse.

Toote muutmine

Toote iildinfo ~ Nimetus:
Sonajalg
Tootekood:

5j_3843

Hinna ja laoseisu kontroll Kogus: Uhik
121 tk ¥
Kaibemaksumaar (%)
20
Hind Ghiku kohta: Hind Gihiku kohta kaibemaksuga:

15 18.0000

Kirjelda toodet  Sisukirjeldus:

SGnajalg

- Naha toote/teenuse detailvaadet nagu seda naeb hankija, klikkides tooterea 16pus nupule "Vaata".

- Otsida tooteid ja teenuseid nimetuse, kirjelduse ja tootekoodi jargi, sisestades marksona ja vajutades nupule
"OTSI". Otsingut on véimalik tdpsustada, valides kas otsing toimub ainult toodete véi ainult teenuste seast.
Otsingutulemustest on vdimalik koostada Excel.

- Sorteerida Tooteid ja teenuseid nimetuse ja hinna jargi, klikkides "Sorteeri" kdrval olevale lahtrile.

- Teha koopia, kustutada ja genereerida Excel olemasolevates toodetest/teenustest markides markeruutu
soovitud toode/teenus ja vajutades vastavale nupule.

- Koostada Excel lisaks otsingutulemustele ja margistatud markeruudu tulemustele Tootekataloogi sisust.

1.7 Teavitused

Pakkuja naeb enda teavitusi kui valib Glamentiis "Teavitused".

1.7.1 Teabevahetus

Teabevahetus on hankija ja pakkuja vaheline teavituste edastamise vorm. Teabevahetuse kaudu laekunud kisimusi on
vdimalik kustutada markides markeruudus konkreetse teema voi valides kdik teemad, kui marge teha ,Teema*“ ees oleva
markeruudu kastikesse. Lisaks on neid vbéimalik sorteerida saadetud kuupaeva jargi.

E-kataloog edastab teavituse e-posti teel pakkuja meeskonnas madalama tasemega kasutajale. Kui meeskonda on
lisatud ainult vastutav isik, edastatakse teavitused tema e-postile. Kui meeskonda on sisestatud volitatud isik(ud), saavad
koik volitatud isikud teavituse ning vastutavale isikule teavitust ei laeku. Kui on sisestatud e-kataloogi kasutaja(d), siis

saab teavituse tema/nemad. Pakkuja vaates ei ole oluline, kas kasutaja on vastutav, volitatud vdi e-kataloogi kasutaja.
E-kataloogi kasutaja roll on oluline vaid hankija vaates.
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E.z E-KATALOOG inEnglish  RHR ©  AirfixAviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud tellimused Tootekataloog Teavitused

Teavitused

Teabevahetus (18)

B Teema Saadetud
Testhankija Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1 16.06.2020
Test Hankija 11:03
Testhankija Teavitus kohandatud elektroonilise Kataloogi osas (1) 16.06.2020
Test Hankija 11:03
Testhankija Naokreem - sdff (1) 20.07.2020
Test Hankija 12:48
Testhankija Kohvimasin mudel abc - Kusimuse esitamine (1) 02.09.2020
Test Hankija 14:03
Testhankija Tool t66 tegemiseks 1 - sfsfsd (1) 04.09.2020
Test Hankija 11:38
Testhankija Kohvimasin mudel ttt - sdfsfds 04.09.2020
Test Hankija 11:38
Testhankija Karjemesi - kilsimus (2 02.12.2020

Test Pakkuja

Siisteemi teavitused

Sorteeri:  Vanemad enne

16:59

Teabevahetus jaguneb pakkuja jaoks kaheks:

1. Hankijapoolsed kasutaja teavitused, millele ei saa vastata. Need teavitused on pealkirjaga , Teavitus kohandatud
elektroonilise kataloogi osas“ ning sisaldavad endast tavaparaselt hankija palvet sisestada e-kataloogi
toode/teenus, mida hankija soovib lepingu raames soetada;

2. Hankijapoolsed kasutaja teavitused, millele on véimalik vastata. Nende teavituste pealkirjaks on pakkuja toote
pealkiri. Tegemist on hankija poolsete kisimustega pakkujale konkreetse toote kohta ning pakkujal on véimalik
vastata antud kisimusele e-kataloogi vahendusel klikkides teavituse nimetusel ning avades selle detailvaate.
Vastuse saatmine on vdimalik nupu ,Saada vastus® kaudu. Vajutades klsimuse juures olevale manusele,
avaneb pakkuja toote/teenuse detailvaade.

& E-KATALOOG inEnglish  RHR @  Aifix Aviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

«~ Tagasi postkasti

Kohvimasin mudel abc: (1)
Kiisimuse esitamine

Testhankija Kas valget varvi kohvimasinat on ka pakkuda? 02.09.2020
Test Hankija 14:03

B Kohvimasin mudel abc

Saada vastus

+ Tagasi postkasti

Hankijapoolne teabevahetus edastatakse pakkuja kasutajale lisaks e-postiga.

1.7.2 Susteemi teavitused
Pakkuja vastavale meeskonnaliikmele edastatakse e-posti teel alljargnevad automaatsed teavitused:

1. Teavitus hankija poolt tellimuse koostamisest ja selle kinnitamiseks edastamisest;

2. Meeldetuletus hankija poolt tellimuse koostamisest ja selle kinnitamiseks edastamisest 5 paeva méddudes peale
tellimuse koostamist;
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E-kataloogi kasutusjuhend
3. Hankija poolt kommentaari véi faili lisamisest tellimusele vdi nende kustutamisest;

4. Uhe v6i mitme pakkujaga lepingu toote asendamise kinnitamine vai mitte kinnitamine hankija poolt;

5. Teavitus lepingu Idppemisest.

E; E-KATALOOG inEnglish  RHR ©  Airfix Aviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud

Teavitused
Teabevahetus (18) Siisteemi teavitused
Sorteeri:  Uuemad enne o

Teema Saadetud
Toote asendamise kinnitamine 22.09.2021
Hankija lisas tellimusele faili 22.09.2021
Hankija lisas tellimusele kommentaari 22.09.2021
Toote asendamise kinnitamine 22.09.2021
5 pdeva tellimuse esitamisest 19.09.2021
Lepingu tditmise tahtaeg on 90 pdeva parast 16.09.2021
Lepingu tditmise tahtaeg 16.09.2021

5 pdeva tellimuse esitamisest 14.09.2021
5 pdeva tellimuse esitamisest 14.09.2021

5 pdeva tellimuse esitamisest 14.09.2021

1.8 E-kataloogiga liidestus

Pakkujal on véimalik liidestada oma e-pood e-kataloogiga. E-poest saab automaatselt tooteid/teenuseid saata e-
kataloogi Tootekataloogi lepingusse. Liidestust ei ole véimalik rakendada dhe ja mitme pakkujaga lepingute osas.
Liidestuse juhis on leitav Rahandusministeeriumi Riigihangete registri kasutusjuhendite juures:

https://www.rahandusministeerium.ee/et/eesmargidtegevused/riigihangete-
poliitika/riigihangeteregister/kasutusjuhendid.

E-poe liidestamiseks ning selle testimiseks tuleb péérduda RHR kasutajatoe poole, kes edastab vastavad juhised ja
kontaktid.
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E-kataloogi kasutusjuhend

2 Hankija kasutusjuhend

2.1 E-kataloogi hanke koostamine

RHRis hanget ette valmistades on hankijal véimalik maarata hanke lisaandmete alt, et tegemist on e-kataloogi hankega.
Juhul kui hankija antud vélja ei margi, siis ei saa pakkuja e-kataloogi pakkumust koostada.

¥ Menetiemine Hanke lisaandmed
> Hanke meeskonna toolehed
Teabevahetus: * ® Hankedokumendid on kéttesaadavad (tasuta piiramatu ja téielik juurdepéés) aadressil
Juurdepads hankedokumentidel,
@ Hanke iildandmed
@ Hankijad
Hanke lisaandmed

on piiratud. Tap teavet on voimalik saada aadressil

Hankedokumentidele ligipdasu veebiaadress: *  https://rhrkoolitus.fin.ee/rhr-web/#/procurement/359317/general-info

Taitmise koht: * + Eesti
Korvaldamise alused ja
kvalifitseerimistingimused

Naéita rohkem valikuid

Vastavustingimused Pohiline teostamise koht:

Hindamiskriteeriumid ja
hinnatavad naitajad
Hanke teated

@ Dokumendid

Lepingut on vdimalik uuendada: * Jah e Ei

Minimaalne aeg, mille jooksul pakkuja peab pakkumuse jous
hoidma: *

Pakkumus peab olema jous kuni

® Kestus kuudes
> Teabevahetus Kuudearv: * 1

Minikonkursid

See on korduv hange: * Jah e Ei

Alternatiivsed pakkumused on [ubatud: * Jah @ Ei
Taiendavate hankevdimaluste olemasolu: * On e Eiole

See on E-kataloogi hange: * e Jah Ei

E-kataloogi hanke tulemuseks on: * ‘ b v ‘

Hankija peab valima e-kataloogi hanke tulemuse nelja lepinguvariandi vahel. Lepingute info on lisatud ekatlaoogi

avalehele https://ekataloog.rik.ee.

Mitme pakkujaga leping
e-kataloogi pakkumusega

See on leping mis sélmitakse rohkem kui iihe
pakkujaga ning mille osas peavad pakkujad

Mitme pakkujaga leping ilma
e-kataloogi pakkumuseta

See on leping mis sdlmitakse rohkem kui ihe
pakkujaga ning mille alt korraldab hankija

esitama kataloogi
Uhtlasi saab selle alt korraldada minikonkursse

Hankija

... valib selle lepingu liigi juhul kui ta soovib
pakkujate paljusust minikonkursside

. Hankesse e-kataloogi pakkumust
ei kiisita.

Hankija

.. valib selle lepingu liigi juhul kui ta soovib
pakkujate paljusust minikonkursside
i inil on  voimalik

korraldamiseks ning dhtlasi kiisib k
pakkumuse toodete ja/vOi teenuste hinna
fikseerimiseks. Hankija saab soetusi teha
kdikide raamlepingu  partnerite  esitatud
e-kataloogi pakkumuste alt.

Pakkuja

... esitab pakkumust tehes e-kataloogis toodete
ja/véi teenuste info.

alustada e-kataloogis, kuid protsess ise toimub

Mitme pakkujaga raamleping
ajakohastatud kataloogiga

Uhe pakkujaga leping

See on leping mis sdlmitakse rohkem kui iihe
pakkujaga ning milles esitatud toodete ja teenuste
andmed véivad lepingu jooksul muutuda (RHS §
40). Ekataloogis kannab leping lihendatud
nimetust ,Tootekataloog”.

Hankija

. valib selle lepingu liigi juhul kui ta ei ndua
pakkuja poolt ekataloogi esitatud toodete ja/vdi
teenuste andmete fikseerimist. Hankija esitab
soetuste teostamiseks pakkujatele kutse andmete

RHRis. Valides inik i | k isek vi kogub andmeid juba

ekataloogi, sisestab pakkuja | esitatud Valik on eriti

nimetatud keskkonda. sobilik pisisoetuste lepingute jaoks, mida
Pakkuja Pakkuja

k tehes ei tdida e-katal .. sisestab pakkumuse kasitsi voi liidestab

midagi.

Valitud lepingututbist séltub hiljem lepingu alt ostmise véimalus:

enda e-poe
Peale lepingu sdlmimist on pakkujal vdimalik
muuta e-kataloogi esitatud toodete v6i teenuste
andmeid (sh koguseid, hindu).

See on leping, mis sdlmitakse ihe pakkujaga
ning milles mérgitud tooted ja/vdi teenused
fikseeritakse lepingu kehtivuse ajaks.

Hankija
- valib selle lepingu liigi juhul kui ta scovib
sdlmida lepingu iihe partneriga ning fikseerida

lepingu kehtivuse ajaks toodete ja/vdi teenuste
andmed.

Pakkuja

... esitab pakkumust tehes e-kataloogis toodete
ja/voi teenuste info.
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1)

2)

3)

4)

2.2

) E-kataloogi kasutusjuhend
»Uhe pakkujaga leping“ puhul on tegemist fikseeritud toodete/teenuste lepinguga, mis sdlmitakse ihe pakkujaga
ning mille tingimusi lepingu taitmise kaigus ei muudeta;

.Mitme pakkujaga leping e-kataloogi pakkumusega“ on samuti fikseeritud toodete/teenuste leping, kuid
sb6lmitakse mitme pakkujaga ning mille tingimusi lepingu taitmise kaigus ei muudeta. Erinevus eelmisest

lepingust seisneb asjaolus, et hankijal on vdimalik soetada samu tooteid/teenuseid erinevate pakkujate
pakkumustest;

.Mitme pakkujaga leping ilma e-kataloogi pakkumuseta“ valitakse juhul, kui soovitakse minikonkursi
korraldamiseks sélmida raamleping, kuid Uhtlasi ka lepingu andmeid kuvada e-kataloogis.

-Mitme pakkujaga raamleping ajakohastatud kataloogiga“ ehk e-kataloogis nimetatult ,Tootekataloogi leping®.
Tegemist on lepingu variandiga, mille taitmise kaigus on pakkujal digus muuta, lisada voi kustutada lepingu
objektiga seotud tooteid/teenuseid ning Uhtlasi ka esitatud tellimusi tagasi likata. Valitakse juhul kui soovitakse
nii delda e-poe lepingut.

Sisselogimine

Esmakordne e-kataloogi sisselogimine toimub RHR keskkonna kaudu peale pakkumuste avamist. E-kataloogi hanke
pakkumuste juures on e-kataloogi nupp, millele vajutades avaneb pakkuja poolt e-kataloogi sisestatud pakkumus.

ey o>
SR  RIGIHANGETE REGISTER Juurdepésetavus In English &, Test Hankija v (o}

Avaleht Toolaud Otsing E-kataloog ' Seaded Aruanded v  Avaandmed Abi v B

Moobel e-kataloogis

Viitenumber: 128810 Avaldatud: 3.05.2021 08:24 ¥ Kopeeri hange
Hankija: Testhankija (111111) Pakkumuste esitamine: 6.05.2021 09:15 # Jaga
Menetluse lilk: Viikehange Seisund: hindamisel
%% Menetlemine e
Pakkumus nr 6642 & E-KATALOOG
ank eesk: a t60leh -
Honke méesioma Wdiched Pakkuja: Airfix Aviation (375.788) Seisund: avatud Esitatud: 6.05.202109:07  Pakkumuse esitamine: 6.05.202109:15 ud: 11.05.2021 11:18
Hanke alusandmed
Teabevahetus stingim Hindamiskriteeri Lisadokumendid ~ Teabevahetus
¥ Taotlused / Pakkumused

Pakkumuse tldandmed
Registreerimisleht
Pakkumused R woi2

Minikonkursid Pakkuja Airfix Aviation (375.788)

Vaidlustused Test Pakkuja (51102010005)

a@b.ee

Hankija jaoks on pakkumus nahtav ainult I&dbi RHR keskkonna vastava pakkumuse juurest e-kataloogi liikudes. Muude

toimingute jaoks saab e-kataloogi sisse logida otse e-kataloogi lehelt.

E-Kataloogi keskkonna aadress: https://ekataloog.rik.ee
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@ E-KATALOOG In English RHR (i ] Sisene E-Kataloogi

Tere tulemast e-kataloogi

e-kataloog on riigihangete alusel sdlmitud lepingute jarelhalduskeskkond. Ostjad ndevad keskkonnas vaid
neid lepinguid, mis on eelnevalt RHR e-kataloogi hanke alusel s6lmitud. Pakkujad saavad pakkuda tooteid
ja teenuseid tulenevalt Riigihangete registris esitatud e-katal hanke i

seotud vajalikud andmed liiguvad RHR-ist It e-kataloogi. kk ei kuva lepi infot, mis
ei ole e-kataloogi hankena labi viidud. -

IV

Hankijal on e-kataloogis véimalik: Pakkujal on e-kataloogis véimalik:
v omada Uhtset iilevaadet jaarhi lepingutest, v liidestada enda e-pood e-kataloogi keskkonnaga
mahust, taituvusest, tahtaegadest ning lepinguga seotud pakkumusest v omada tihtset iilevaadet kehtivatest ja arhiveeritud lepingutest, maksumusest,
v tellida kehtivate lepingute alusel erinevaid tooteid ja teenuseid mahust, taituvusest, tahtaegadest ning lepinguga seotud pakkumusest;
w hallata ja kommenteerida tellimusi ning jalgida tellimuste menetlust v sisestada ilhes keskkonnas tooteid ja/vdi teenuseid, mida saab kasutada
+ kooskélastada tellimusi asutuse siseselt enne pakkujale edastamist erinevate hangete pakkumustes;
+ koostada e-kataloogi tellimuse andmete pdhjal hankeleping v saada kdigi e-kataloogi hangete osas esitatud tellimuste info tihest kohast,

- Vali lehe Uleval paremas nurgas "Sisene E-Kataloogi".

- Avanenud RHR sisselogimislehel valige endale sobiv autentimisviis ning sisestage vajalikud andmed.

2.2.1 Hankija meeskond
Hankija meeskond moodustub RHRis hanke juures olevast meeskonnast.

W 199+}
SR  RIGIHANGETE REGISTER Juurdepédsetavus In English & Test Hankija v

Avaleht Toolaud Otsing E-kataloog &' Seaded Aruanded v Avaandmed Abi v B

Moaobel e-kataloogis

Viitenumber: 128810 Avaldatud: 3.05.2021 08:24 ) Kopeerl hange
Hankija: Testhankija (111111) Pakkumuste esitamine: 6.05.2021 09:15 ¥ Jaga
Menetiuse liik: Vaikehange Seisund: hindamisel

22 Menetlemine

Meeskonnaliikmed

v Hanke meeskonna S —
to6lehed Teavitus meeskonnale | EEEERGINETLIETY Lisa hindaja il Lisa ekataloogi kasutaja

@ Hanke meeskond

Nimi Roll ~ E-post Roll aegub Lisamise aeg Favide konfihdt pkmise ks Tegevused
@ Dokumendid e
Test Hankija astutav isik info@info.ee Tahtajatu 3.05.2021 Kinnita Muuda
Hanke alusandmed
JAAK KULMAR E-kataloogi kasutaja mina@mina.ee 24.03.2022 24.09.2021 Muuda - Eemalda

Teabevahetus

‘ Meeskonna muudatuste ajalugu ‘
Taotlused /

Ainult need isikud, kes on seotud hankega, saavad antud hanke alt teostada toiminguid e-kataloogis. Kasutaja naeb ja
on seotud ainult nende lepingute/tellimustega, mille hangete meeskonnas ta on RHRis.

E-kataloogi kasutajad on kolmel tasemel:
1) e-kataloogi kasutaja saab e-kataloogis:
- koostada tellimusi - kuid need ei liigu pakkujale vaid kinnitamiseks, kas volitatud vdi vastutatud isikule;
- naha ainult endaga seotud lepinguid ja tellimusi.
2) volitatud isik saab e-kataloogis:

- koostada tellimusi, mis liiguvad otse pakkujale;
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- kinnitada e-kataloogi kasutaja tellimusi;

- naha endaga seotud lepinguid ja enda ning kdikide lepinguga seotud e-kataloogi kasutajate tellimusi.
3) vastutav isik saab e-kataloogis:
- koostada tellimusi, mis liiguvad otse pakkujale;

- kinnitada e-kataloogi kasutaja tellimusi juhul kui puudub volitatud isik;

- naha endaga seotud lepinguid ja enda ning kéikide lepinguga seotud volitatud isikute ja e-kataloogi kasutajate
tellimusi.

2.2.2 Kasutaja profiil e-kataloogis
Hankija kasutajal on vdimalik tdiendada oma profiili e-kataloogis, klikkides peale sisse logimist oma nimel ja valides
LProfiil®.

@ E-KATALOOG inEnglish  RHR ©®  Testhankia -
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Valf ol
Profiil
®Logi vdlja
F -
i / v
/ - |
f .".
. N
€< A
= \ 4 \\ >y o~
Tere tulemast e-kataloogi e
g i |
e-kataloog on riigihangete alusel séImitud lepingute jérelhalduskeskkond. Ostjad ndevad keskkonnas vaid / A
neid lepinguid, mis on eelnevalt RHR e-kataloogi hanke alusel sélmitud. Pakkujad saavad pakkuda tooteid
ja teenuseid tulenevalt Riigihangete registris esitatud e-kataloogi hanke pakkumusele. Riigihankega
seotud vajalikud andmed liiguvad RHR-ist automaatselt e-kataloogi. Keskkond ei kuva lepingute infot, mis
ei ole e-kataloogi hankena labi viidud. :

/

Profiili lisab kasutaja oma tellimuste tarneaadressi. Aadressi lisamisel toimub automaatne otsing Maa-ameti andmetest.
Aadressi on vbimalik maarata vaikimisi aadressiks, st et iga toote/teenuse lisamisel ostukorvi kuvatakse vaikimisi
aadress. Soovitame hankijale lisada lisaks aadressi reale kulleri jaoks ka telefoni number ning pakkuja jaoks e-posti
aadress. Aadresse vdib olemasolul lisada mitu, sellisel juhul on hankijal kergem ostukorvis valida toote/teenuse juurde
sobivam aadress (vt p 3.4.4).

29



E-kataloogi kasutysjuhend

I Profiil

ent
Lisa aadress
Vaikimisi kasutatav aadress:
Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e-post a@b.ee
‘ +Lisa |
.
Aadress:
©  suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e-post a@b.ee bt ‘ L “ ”
1
Viru Valiak 1, Tallinn, 10002. Tel 5000000, e-post a@b.ee R n i
-
Ic
al| |
ey |
tiig
iig
lal

= -

Aadressi salvestamiseks tuleb vajutada nuppu ,Salvesta“

2.3 Lepingud
Peale sisse logimist ndeb hankija endaga seotud lepinguid. Lepingud ilmuvad e-kataloogi peale hankija poolset lepingu
sb6lmimise teate esitamist RHRis.

Lepingute nimekirja sorteerimiseks vajutage "Sorteeri lepinguid” kdrval olevale lahtrile.

& E-KATALOOG mengish ~ RHR @  AifixAviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minupakkumused Minule esitatud tellimused  Tootekataloog Teavitused

Lepingud

Tootekataloog (15) Uhe pakkujaga leping (11) Mitme pakkujaga leping (11) Kehtivad lepingud (12/12) Koik (37)
> OTSING

Koosta Excel~ | gorteeri lepinguid:  Taitmise kuupaeva jargi kasvavalt ~

" . Taitmise kuupéeva jargi kasvavalt

ULEROIVA Taitmise kuupdeva jargi kahanevalt
Saimimise tahtaja jargi kasvavalt

sy SBlmimise tahtaja jérgi kahanevalt

lerdivad S8
Ulerdivad Mitme pakkujaga leping Ta

v: 24.08.2020

gu staatus: S3imitud
g Mitme pakkujaga leping
lja: Testhankija

OSA 2 TOOTEKATALOOGI LEPING_AIRFIX

Lepingu nimetus: Osa 2 tootekataloogi leping_Alrfix Simimise kuupaev: 09.11.2020
etus: Tootekataloogi leping tantaeg
Hanke vitenumber: 128748 atus: SGimitud

Pakkumuse ID: 6576 g Tootekataloog

CPV kood/nimi: 18100000-0/Kutserdivad, eritoordivad ja manused lja: Registrite ja Infosusteemide Keskus Kaks

JOOGIKLAASID LEPING

Lepingu nimetus: Joogiklaasid leping
Hanke nimetus: Joogikiaasid tihe pakkujaga Ta

kuupaev: 1412.2020 -

G Lepinau maksumus: 6.577.00
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Lepingute otsingu avamiseks vajutage sonale "Otsing". Avanenud valjal sisestage soovitud otsingutingimused ning
vajutage nupule "Otsi". Lepingute nimekirjast on vdimalik genereerida Excel, valides lepingute nimekirja paremalt
ulaosast ,Koosta Excel“ ning valides kas soovitakse Excelis kuvada koik lepingud vai ainult otsingutulemused, mis on
eelnevalt kasutaja poolt valitud.

@ E-KATALOOG InEnglish ~ RHR ©  AirfixAviation ~

Test Pakkuja

Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud tellimused Tootekataloog ~Teavitused

Lepingud

Tootekataloog (15) Uhe pakkujaga leping (11) Mitme pakkujaga leping (11) Kehtivad lepingud (12/12) Kbik (37)

Vv OTSING

Taitmise tahtaeg Lepingu nimetus: Leping: Hanke nimetus:

Pp.kk aaa. 28 [l pp.icae =) i Vali lepingu tiitip -

Solmimise kuupaev CPV kood/nimi Lepingu staatus: Hanke viitenumber. Hankija

2 |°| ppk =] Vali CPV kood/nimi - Simitud -
Q orsl
Koosta Excel ~ | Sorteeri lepinguid:  Taitmise kuupaeva jargi kasvavalt ~

ULEROIVAD

Ulerivad
lerdivad Mitme pakkujaga leping
128700

24.08.2020

imitud
Leping: Mitme pakkujaga leping
8220000-7/limastikukindiad rdivad Hankija: Testhankija

Lepingu nimetusel klikkimine avab selle lepingu detailvaate. Detailvaates on lepingu juures tooted/teenused, mida
pakkuja on sisestanud pakkumusse. Tooteid/teenuseid on vdimalik sorteerida klikates ,Sorteeri“ koérval olevale lahtrile.

Tootekataloogi lepingu korral kuvatakse toodete ja teenustena neid tooteid/teenuseid, mida pakkuja sellel hetkel pakub
(kui pakkuja on muutnud oma pakkumuse sisu peale lepingu sdlmimist, kuvatakse viimane muudatus).

2 E'KATALOOG Jnedegiamwin  InEnghe RIR  © O FNIKAS PAGRUA >

S P

Avalel Lepvgud M psbkuiased Miule wsitstud tellrused  Tootekstsloog  Teswluzed

saniuaszony: F
TOODETE JA TEENUSTE NIMEKRI
orieen
Mmatus Kogus
a1k 1
* 1
vanesses * 1 e
ity " 1004 1004
batty * " tasa4
res 45 100 ¢
® | ]
stk 1
Kass Iasi il elswal ki mang.. i vastavat soovke. pkume k2 hddadasl Kazs 123 stk 00.00¢
kavad kiis ing hupata, hammustada, B 22a 2jaca
Keer Yalaz karvane mingucoe K23 12501k 18.00¢ e00¢

— Lepnyule ek

Lepingu toodete/teenuste nimekirja konkreetse toote véi teenuse nimetusele klikkimine avab selle toote vbi teenuse
detailvaate.
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Koer
Toctchood 412123
e,

4

M

g
Tamevks

lanseeq
Toctn'a dniche

g bArs nwegte

2.3.1 Hankijana pakkujatoote/teenuse asendamine lepingus
Uhe ja mitme pakkujaga lepingu korral on pakkujal vdimalik taotleda toote/teenuse asendamist lepingus. Sellisel juhul
kuvatakse lepingute tldvaates lepingu nimetuse taga ,Muutmisel*.

@ E-KATALOOG In English RHR (i) Testhankija ~

Test Hankija

Avaleht Lepingud

Ostukorv @

Lepingud

Tootekataloog (0) Uhe pakkujaga leping (1/1) Mitme pakkujaga leping (0) Kehtivad lepingud (0) Koik (1)

> OTSING

Koosta Excel ~ | sorteeri lepinguid: ~ Taitmise kuupaeva jargi kasvavalt ~

JUURVILJAD LASTEAEDADELE “=55)

Lepingu nimetus: Juurviljad lasteaedadele Solmimise kuupaev: 24.03.2020
Hanke nimetus: Juurviljad e-ataloo Taitmise tahtaeq: @I

; 9 o EXED Lepingu maksumus: 100,000.00
Hanke viitenumber: 128571 Lepingu staatus: Taidetud :

§ Lopetatud tellimuste maht: 0.00
Pakkumuse ID: 6309 Leping: Uhe pakkujaga leping
Toosolevate tellimuste maht: 0.00

CPV kood/nimi: 15300000-1/Puuviljad, kdbgiviljad ja nendega seonduvad Pakkuja: COMODULE 00
b Vaba resurss: 100,000.00

Kwakield 25 2K - B

Avades lepingu, saab hankija edastatud asendamise kas kinnitada vdi tagasi likata. Selleks peab muutmisavalduse

peale klikkima ja vajutama vastavalt kas "LiUkka tagasi" v&i "Kinnita". Mdlemal juhul peab kasutaja lisama ka
kommentaari.
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E?, E-KATALOOG nEngish  RHR ©  Testhankia -

Test Hankdja

Avaleht Lepingud Tooted/teenused

Ostukorv @)

+— Lepingute nimekiri

Juurviljad lasteaedadele EEZED

Lepingu nimetus: Juurviljad lasteaedadele saimimise kuupaev: 24.03.2020
Hanke nimetus: Juurviljad e-kataloog Taitmise tahtaeg s AR
H: enumber: 128571 Lepingu staatus: Taidetud L;E g ué st L0
Pakkumuse ID: 6309 Leping: Uhe pakkujaga leping sl s
CPV kood/nimi 15300000-1/Puuiljad, kébgiviljad ja nendega seonduvad Pakkuja: COMODULE 00

Vaba resurss: 100,000.00
tooted Hankija: Testhankija

MUUTMISEL OLEVAD TOOTED JA TEENUSED

* Muutmisavaldus 09.11.2020 [[Zrl) [ Knia |

Pakkuja | COMODULE 0U
i

Nimetus Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga

Pastinaak Eesti tootja, mahetoode, kohaletoomisega 44575745 10000 kg 146 € 175¢€

Lepingu detailvaate alumises osas ndeb kasutaja ka muudatuste ajalugu. Muutmisavalduse peale klikkides naeb
asendamise detaile ja pakkuja ning hankija kommentaare.

TOODETE JA TEENUSTE NIMEKIRI

‘ Peida pildid ‘

Sorteeri -
Nimetus Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga
Kaalikas Eesti tootja, mahetoode, koos transpordiga 45735474 kg 045¢€ 054 €
Eesti tootja, y i 44575745 kg 1.46 € 175€
porgand, kollane Eesti tootja, mahetoode, kohaletoomisega 65234646435_k 1000 kg 1.35¢€ 1.61€
Kwakield 25~ « |« > | »
MUUDATUSTE AJALUGU

> Muutmisavaldus 14.09.2020
> Muutmisavaldus 04.09.2020

> Muutmisavaldus 22.04.2020 ([ZEETl

2.4 Tellimuse koostamine

2.4.1 Tootel/teenuse otsimine
Vaata lisaks punkti 3.1.
Tellimuse koostamiseks on vaja kdigepealt lisada soovitud tooted ja teenused ostukorvi.

Valige UlameniUst "Tooted/teenused". Toote/teenuse otsinguks peab kasutaja teadma, kas soovitu on Tootekataloogi,
Uhe pakkujaga v6i mitme pakkujaga lepingus. Tooteid ja teenuseid kuvatakse lepingu tiibi kaupa. Selleks peab kasutaja
valima vasakult menudst ,Vali kataloog® alt lepingu tiilibi ning vajutama nuppu ,OTSI®. Kasutaja valik sailitatakse ning
jargmisel korral teise lepingu tulbi alt otsides tuleb valikut muuta.
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@ E-KATALOOG In English RHR (i) TeTst::—:nkga-

Avaleht Lepingud Ostukorv @
Leitud tooteid: 6/6
» i B i Niita pilte | Loo PDF Sorteeri: Hinna jargi kasvavalt -
@ Tooted B Nimetus Tootekood Kogus Hind  HindKM-ga
@ Teenused
d hoidjaga % Labipai: klaasist i . 236465246 456 tk 458€ 549 €
Hin
Eesti keele 6pik ® 5. klassile 436246345 575tk 10.00 € 12.00 €
Tarneaeg (paevades)
Ajaloo Gpik % 5. klassi ajaloo Spik 7868655 26tk 12.00€ 1440€
Matemaatika 6pik % 5. klassile Il osa korraga 436345 398 tk 15.00 € 18.00 €
Vali kataloog
@ Tootekataloog %
3255235 h 16.00 € 19.20€
Uhe pakkujaga leping ® Kleidi triikimine % Triigime kohapeal
Mitme pakkujaga leping %
Kleit Iiihike % Punane 3523523_ 1239 tk 350.00 € 420.00 €
Asukoht
Kuvakirjeid 25 ~ « < - > »
Tarneviis
Kaik
Ukselt uksele
Postipakk
Ise jargi
CPV kood
‘ Vali CPV kood ~ ‘

oTs!

Avanenud lehel saate tooteid ja teenuseid sorteerida nimetuse ja hinna jargi kui vajutate "Sorteeri" kdrval olevale lahtrile
(ja klikite soovitud sorteerimisviisi peale).

Otsingutingimusi on vdimalik piirata marksdna jargi (otsib nii pealkirjast, sisukirjeldusest kui tootekoodist), hinna véi
tarnevahemiku jargi, asukoha jargi (kui pakkuja on lisanud lao vdi poe asukoha), tarneviisi ja CPV koodi jargi. Selleks
tuleb téita soovitud otsingu tingimused ning vajutada nupule "OTSI".

n NB! Péorame Teie tahelepanu sellele, et info on vaja kasitsi kirjutada. Kopeerimine ja kleepimine otsingus ei
toota

E-kataloogis on CPV koodi nii 6elda tootegruppide puu. Kui kasutaja on seotud rohkem kui Uhe lepinguga, tasub
tooted/teenused ara maaratleda CPV koodide jargi.

Tootekataloogi lepingu puhul véib olla hankijale vajalik sailitada otsingutingimustest valjavdte, kuivérd antud lepingu tuibi
alt saab pakkuja muuta lepingu taitmise kaigus andmeid ning hiljemalt ei ole véimalik enam tuvastada, kas hankija valis
valja tema jaoks soodsaima pakkumuse. Selleks on vdimalik luua otsingutulemustest PDF vajutades nupule ,Loo PDF*.
Antud faili e-kataloogis ei sailitata, mistdttu tasub see kasutajal endale salvestada.

Kirjeldus: 6pik
Teenused: JAH
Tooted: JAH
Hind

-12

Kataloog:
Tootekataloog,
Tarneviis: Kaik,

Nimetus Tootekood Kogus Hind Hind KM-ga
Eesti keele dpik 436246345 575 PC 10.00 € 12.00 €
5. klassile |
Ajaloo dpik | 7868655 26 PC 12.00 € 1440 €

5. klassi ajaloo dpik
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2.4.2 Tootelteenuse kohta lisainfo kiisimine pakkujalt

Klikkides toote/teenuse nimetusel, avaneb toote/teenuse detailvaade, kus on véimalik kiisida pakkujalt kisimus. Kiisimus
salvestub e-kataloogis teavituste vaates ning pakkujale edastatakse kiisimus e-posti teel. Pakkuja vastab e-kataloogis
Teavituste vahelehel ning hankija saab vastuse kohta teavituse oma e-posti aadressile.

+— Tagasi
¥ Lisa ostukorvi

redis Kisi kiisimus

Tootekood : 32153false

Hind. 1.023 €/kg
KM 20%

Hind KM-ga: 1.2276 €/kg

Kogus: kg
Tarneviis: v Ukselt uksele
“

Eestimaine, varske, mahe

Failid

+~— Tagasi
"B Lisa ostukorvi

2.4.3 Tootel/teenuse valimine

Soovitud toode/teenus tuleb lisada tellimuse esitamiseks ostukorvi. Selleks markida markeruut kdigi toodete ja teenuste
ees, mida soovite tellida ja vajutage nuppu "Lisa ostukorvi".

Uhe ja mitme pakkujaga lepingute puhul, kus on esitatud ka lisatooted, tuleb esmalt markeruudus markida pdhitoode/-
teenus, alles siis muutub lisatoote véi -teenuse valimine aktiivseks. Lisatoodet vbi -teenust iseseisvalt pdhitootest/-
teenusest soetada ei saa. See tdhendab, et hiliem ei saa teha uut tellimust lisatoote vbi -teenuse osas kui see on
ununenud pdhitoote vdi -teenusega koos soetamast.
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E; E-KATALOOG In English RHR [ ] Testhankija ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud / i i Ostukorv @
Leitud tooteid: 19/19
si nimetuse vi tootekoodi jéirgi
N ‘ "B Lisa ostukorvi \ ‘ Naita pilte | Loo PDF ‘ Sorteeri: Hinna jargi kasvavalt -
Togted B  Nimetus Tootekood Kogus Hind  HindKM-ga
Teenused
Hind redis W Eestimaine, vérske, mahe 32153 kg 1.02€ 1.23€
Lisatooted
alates
Gloggi klaas W Tugev klaas kuuma joogi tarbimiseks 3463325 tk 256 € 3.07€
Tarneaeg (paevades)
Lisatooted
alate
hoidjaga % Lal klaasist joouil 236465246 453tk 458 € 5.49€
Vali kataloog
Lisatooted
Tootekataloog %
Uhe pakkujaga leping % Maasikate kui 1e @ Teie ikad, meie 166 0975764 kg 5.00€ 6.00€
Mitme pakkujaga leping %
Kurk % Eestimaine, vérske, mahe 436456 kg 5.68€ 6.81 €
Asukoht
Lisatooted
Linn, maakond, r
Tomat ® Eestimaine, varske, mahe 462436 kg 570 € 6.84 €
Tarneviis
Lisatooted
@ Kok
Ukselt uksele B Taimede puhastusvahend Puhastab tooted bakteritest 42363 tk 045€ 0.54 €
Postipakk
Ise jargi Paberkott Véimalik toode pakendada keskkonnasaastlikult 346364 tk 025¢€ 030¢€
CPV kood
Kohv Kulta Katrina, 500 g % Kohv Kulta Katrina, 500 g 32342_ 99 tk 6.50 € 7.80€
‘ Vali CPV kood ~

Kohv Jacobs krénung, 500g % Kohv Jacobs kronung, 5009 31223 27tk 7.00€ 840¢€

oTsI

Toodet/teenust, millel puudub lisatoode mida soovitakse soetada, saab ostukorvi lisada ka detailvaatest.
Selleks tuleb klikkida toote/teenuse nimetusel ning vajutada nuppu ,Lisa ostukorvi®.

+~— Tagasi i
! ] ostukorvi

redis ‘ Kisi kiisimus ‘

Tootekood : 32153false

Hind: 1.023 €/kg

KM: 20%

Hind KM-ga: 1.2276 €/kg
Kogus: kg

Tarneviis: v Ukselt uksele

'

Failid:

+~ Tagasi Z 2
"B Lisa ostukorvi

Eestimaine, varske, mahe

Kui olete ostukorvi tooteid/teenuseid lisanud naete lehe lleval paremas nurgas Ostukorvi taga lisatud toodete ja teenuste
arvu.
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2.4.4 Ostukorvi haldamine
Nupule "Ostukorv" klikkides saate minna ostukorvi vaatesse.

E; E-KATALOOG inEnglish  RHR ©®  Testhankia ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv @

Tihjenda ‘ Naita pilte

[ ] Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Saadavus Kogus Kokku Kokku KM-ga
1 Ajaloo dpik Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 7868655 12.00 €/tk 14.40 €/tk 26 |9 12.00€ 14.40€
o
2 Tomat Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 462436 5.70 €/kg 6.84 €/kg 1 570€ 684€ C
Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e-post a@b.ee @
Viru Véljak 1, Tallinn, 10002. Tel 5000000, e-post a@b.ee
Lisatooted
/] 21 Taimede p Suu ka 1, Tallinn, 10001. Tel. 50000 | ~ 42363 0.45 €/tk 0.54 €/tk 1 045€  054€ ¢
o
Péhitoote ja lisatoodete hind kokku : 615€ 7.38 €
3 Maasikate kuivatamine Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 0975764 5.00€/kg 6.00 €/kg 1 5.00€ 600€ ¢
o
Summa kokku: 2315¢€ 27.78 €

Ostukorvis on voimalik:

1) Muuta vdi lisada tarneaadresse toote/teenuse kaupa. Juhul kui aadress on lisatud profiili kaudu, kuvatakse iga
toote/teenuse juures vaikimisi kuvatav aadress. Kui aadresse on profiili juurde lisatud mitu, siis on vdimalik
aadressi valja 16pus vajutades noolele kuvada kdéikide aadresside nimekiri ja valida sealt sobiv. Aadressi on
ostukorvis voimalik ka lisada kasitsi, sh kustutada vaikimisi kuvatud aadress.

2) Muuta tellitavate toodete/teenuste kogust. Tootekataloogi lepingu puhul ei ole véimalik tellida suuremat kogust
kui on saadavus. Uhe ja mitme pakkujaga lepingute puhul kui pakkuja ei ole pakkumusse kogust markinud, ei
ole tellimuse kogusel piiranguid.

3) Lisada iga toote/teenuse juurde kommentaari. Lahtrisse ,Kommentaar arvele“ margitakse info, mida soovitakse
naha pakkuja poolt hiljiem esitatud arvel. Lahtrisse ,Kommentaar tarnijale“ margitakse info, mida soovitakse
pakkujale edastada seoses tarne voi tellimusega (nt ,,Palun tuua Il korrusele®).
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Maasikate kuivatamine

Kommentaar arvele

Kommentaar tarnijale

=

4) kopeerida ostukorvis olevaid tooteid/teenuseid. Kopeerimine vdib osutuda vajalikuks juhul, kui soovitakse sama
toodet tarnida vdi teenust saada erinevatele tarneaadressitele.

5) kustutada toode/teenus. Juhul kui kustutada pdhitoode/-teenus, siis kustuvad automaatselt sellega seotud
lisatooted ja -teenused.

6) Tihjendada ostukorv. Valides ,Tuhjenda“ kustutatakse kogu ostukorvi sisu, andes eelnevalt hoiatuse. Enne
tellimuse esitamist saab ostukorvi tooteid/teenuseid juurde lisada. Ostukorvi sisu salvestatakse ja sailib ka peale

valjalogimist.

2.45 Tellimuse esitamine

Tellimuse esitamiseks tuleb vajutada Ostukorvis nupule "Esita tellimus”. Tellimust on vdimalik esitada ka ainult osale
ostukorvi sisule. Selleks tuleb markida markeruut tooted/teenused ees, mida soovitakse tellimusse saata.

Tooted/teenused, millel ei ole markeruudus marget, jddvad ostukorvi kuni nende kustutamiseni vdi jargneva tellimuse
esitamiseni.
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@ E-KATALOOG In English RHR (i} Testhankija ~

Test Hankija

Avaleht Lepingud Tooted, d  Tellimused i Ostukorv @
Ostukorv

Esita tellimus

‘ Tuhjenda ‘ ‘ Ndita pilte ‘
[ ] Nimetus Tameaadress Tootekood Hind HindKM-ga Saadavus Kogus Kokku Kokku KM-ga
1 Ajaloo dpik Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 7868655 12.00 €/tk 14.40 €/tk 26 1 12.00 € 1440€
o
o
2 Tomat Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 462436 570 €/kg 6.84 €/kg 1 5.70€ 684€
&
i
Lisatooted
21 Taimede Suu ka 1, Tallinn, 10007. Tel. 50000 | ~ 42363 0.45 €/tk 0.54 €/tk 1 045€ 054€
7,
o
Péhitoote ja lisatoodete hind kokku : 6.15€ 738¢€
3 Maasikate kuivatamine Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 0975764 5.00 €/kg 6.00 €/kg 1 5.00 € 6.00€ ¢
n
o
Summa kokku: 23.15¢€ 27.78 €

Kui ostukorvis on tellimuse esitamise hetkel tooteid/teenuseid mitmest erinevast lepingust, siis luuakse iga lepingu jaoks
eraldi tellimus. Tellimuse esimene neljakohaline number kuvab ostukorvi numbrit ja sidekriipsule jargnev number
tellimuse jaotise numbrit. Nt numbriga 6855-1 ja 6855-2 tellimused on koostatud tihest ostukorvist, kuid jagunevad
erinevate lepingute vahel.

@ E-KATALOOG In English RHR (i) Testhankija ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €

Tellimused

Toosolevad (0) Kooskdl; nise ootel (0) jjale (2/2) Taitmisel (0) Koik (2)

> OTSING

Koosta Excel ~ Sorteeri tellimusi: -

TELLIMUS 6855-2

Lepingu nimetus: R&ivad_paralleeine leping Koostamise kuupev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija
Pakkuja nimi: Airfix Aviation

Ostukorvi number: 6855

Hanke viitenumber: 128818

TELLIMUS 6855-1

Lepingu nimetus: Nutitahviid leping Koostamise kuup@ev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija
Pakkuja nimi: COMODULE OU

Ostukorvi number: 6855

Hanke viitenumber: 128584

Kuvakirjeid 25 « < > »
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2.4.6 Tellimuse esitamise ebadnnestumine

Tellimust ei 6nnestu esitada:

1) Juhul kui ostukorvi on sisestatud Tootekataloogi lepingu toode/teenus, tuleb arvestada, et antud lepingu alt on

2)

pakkujal véimalik jooksvalt muuta toote/teenuse andmeid, sh neid kustutada (kui pakkuja on liidestanud oma e-
poe e-kataloogiga, vdib selline muutmine toimuda kasvoi iga 10 min tagant).

Seetdttu ei pruugi ostukorv kajastada tellimuse tegemise hetkel enam diget infot ning toode/teenus ei ole
saadaval voi soovitud koguses.

Toote kogus ei ole valiidne

Avaleht Lepingud Toof d  Tellimused Ostukorv @

Ostukorv

| Tuhjenda || Naitapitte |
[ ] Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Saadavus Kogus Kokku Kokku KM-ga

1 Ajaloo opik Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000( | ~ 7868655 12.00 €/tk 14.40 €/tk 26 27 32400 € 388.80€ C

o

Juhul kui ostukorvi on sisestatud Tootekataloogi lepingu toode/teenus ning tegemist on Uhis- vdi keskse hankega
(véi on hankijal mitu kasutajat kes samu tooteid tellivad), kus samu tooteid/teenuseid soetavad ka teised
hankijad, tuleb arvestada, et antud toode/teenus on kellegi teise poolt vahepeal ara ostetud ning tellimuse
tegemine ebadnnestub.

Kui toode/teenus on pakkuja poolt kustutatud vdi koguseks on 0, tuleb teha tooted/teenused lehel uus otsing ja lisada
mdne teise pakkuja toode ostukorvi.

2.5

Hankija tellimuste haldamine

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks tellimuse td6sse
vbtmisele voi tagasi lukkamisele véimalik tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse sees asendada, kustutada jm).
Sellega seoses tekkis ka hankijale lisavdimalusi ja -tegevusi tellimuste osalisel menetlemisel. Antud tegevus on juhendis
kirjeldatud eraldi punktis ....

Hankija saab endaga seotud tellimusi ndha kui klikib tlamentus "Tellimused".
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g E'KATALOOG InEnglish  RHR ©®  Testhankia ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €
Toosolevad (25/879) Kooskdlastamise ootel (0) Edastatud Pakkujale (646) Taitmisel (2) Koik (1603)
V OTSING
Koostamise kuupaev Ostukorvi number: Tellimuse number Pakkuja nimi:
:: R ]
Maksumus Lepingu nimetus: Tellimuse staatus: Koostaja/Kooskolastaja
Kdik -
@ kM-ga

Q oTsl

Koosta Excel ~ Sorteeri tellimusi -

TELLIMUS 6857-7

etus: T-sérgid_ paralleeine
Airfix Aviation

ise kuupaev: 22.09.2021
mise kuupdev: 24.09.2021

Tellimusi saab otsida kui vajutada sdnale "Otsing", taita kdik soovitud otsingutingimused ning klikkida nupule "Otsi".
Otsingutulemustest saab genereerida Exceli. Excelit on vdimalik koostada ka koikidest tellimustest.
Leitud tellimusi saab sorteerida kui klikata "Sorteeri tellimusi" kérval olevale lahtrile.

Hankijale kuvatakse automaatselt tddsolevate tellimuste vaade, milles olevaid tellimusi tuleb hankijal menetleda.
Tellimuse menetlemiseks tuleb klikata konkreetse tellimuse nimetusele, et avaneks tellimuse detailvaade.

2.5.1 ,, Toosolevad“ staatus

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks tellimuse t60sse
vitmisele voi tagasi likkamisele vdimalik tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse sees asendada, kustutada jm).
Sellega seoses tekkis ka hankijale lisavdimalusi ja -tegevusi tellimuste osalisel menetlemisel. Antud tegevus on juhendis
kirjeldatud eraldi punktis

Antud staatuses on tellimused, mis on tagasi likatud kas pakkuja poolt véi juhul, kui kasutajaks on e-kataloogi kasutaja,
siis ka kinnitaja poolt.
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E; E-KATALOOG In English RHR (i ] Testhankija ~

Test Hankija

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €

+~ Tellimuste nimekiri Tahista tellimus Esita kinnitamiseks

TELLIMUS 6509-1

Kommentaarid (14) Failid (0)

| Peida pildid | Sorteeri tooteid: -

Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
. Ounapuu antonovka Oun:2 14.00 €/tk 16.80 €/tk 1tk 14.00 € 16.80 € o
J
Summa kokku : 14.00 € 16.80 €
Kuvakirjeid 25 « « < - > »
+ Tellimuste nimekiri

Tellimuse detailvaates tuleb kas:

1) Tellimus tuhistada. Tuhistamisel kustutatakse tellimus kasutaja vaatest.

2) Tellimust muuta ja esitada uuesti kinnitamiseks. Muutmine saab toimuda olukorras, kus pakkuja/kooskdlastaja
on tagasi likanud tellimuse kommentaariga nt koguse muutmiseks vdi méne toote/teenuse rea kustutamiseks
ning kasutaja jaoks on need muudatused sobilikud tellimuse tegemiseks. Tellimusse ei saa lisada tooteid.
Selleks tuleb teha uus tellimus.

Tellimuse detailvaates saab:

- lisada kommentaare vajutades nupule "Lisa kommentaar tellimusele" ja vaadata juba lisatud kommentaare
klikates nupule "Kommentaarid". Hankija saab enda lisatud kommentaare muuta ja kustutada (kui tellimuse
staatus pole veel muutund) vajutades kommentaari valja Idpus vastavalt kas pliiatsile voi ristikesele.

- tellimust tuhistada voi esitada kinnitamiseks lehe paremates nurkades olevate nuppude “Tlhista tellimus® ja
"Esita kinnitamiseks" abil.

- tooteid ja teenuseid sorteerida nimetuse ja hinna alusel kui klikkida "Sorteeri tooteid" kérval olevale lahtrile.

2.5.2 ,,Kooskolastamise ootel“ staatus

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks tellimuse t60sse
vdtmisele voi tagasi likkamisele vdimalik tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse sees asendada, kustutada jm).
Sellega seoses tekkis ka hankijale lisavimalusi ja -tegevusi tellimuste osalisel menetlemisel. Antud tegevus on juhendis
kirjeldatud eraldi punktis ....

Antud staatuses on tellimused volitatud vdi vastutava isiku vaates ning tegemist on e-kataloogi kasutaja poolt
kooskdlastamiseks edastatud tellimustega. Juhul kui hanke meeskonda on lisatud rohkem kui ks volitatud isik, saavad
koik isikud vastava teavituse ja kdigil on 6igus menetleda vastavaid tellimusi.
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@ E-KATALOOG inEnglish  RHR (i} TeTset:inkggv

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €)
Toosolevad (879) Kooskdlastamise ootel (2/2) Edastatud Pakkujale (646) Taitmisel (2) Koik (1605)
> OTSING
Koosta Excel » Sorteeri tellimusi: -

TELLIMUS 6863-1

Kohvi hankimine Comodule OU Koostamise kuupéev: 24.09.2021 Koostaja: TOOMAS (juunior) LAIGNA

TELLIMUS 6862-1

tus: Kohvi hankimine Comodule OU Koostamise kuupaev: 24.09.2021 Koostaja: TOOMAS (juunior) LAIGNA
COMODULE OU

Kuvakirieid 25 « < > »

Kooskolastaja saab tellimuse kas kinnitada voi tagasi likata, vajutades tellimuse detailvaate paremas lanurgas
vastavatele nuppudele ,Kinnita“ voi ,Likka tagasi“. Tagasilikkamisel liigub tellimus uuesti ekataloogi kasutaja vaatesse.

Enne tagasilikkamist on véimalik tdiendada tellimust kommentaari véi failiga. Juhul kui soovitakse tagasi likata koguse
parandamiseks vdi mdne rea kustutamiseks, tasub lisada vastav kommentaar ning kasutaja saab muuta tellimust (vt p
3.5.1) ning saata selle parandatud kujul uuesti kooskdlastamiseks. Juhul kui tellimusest on puudu toode/teenus, peab
kasutaja koostama uue tellimuse.

2.5.3 ,,Edastatud pakkujale* staatus

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks tellimuse t60sse
votmisele voi tagasi likkamisele vdimalik tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse sees asendada, kustutada jm).
Sellega seoses tekkis ka hankijale lisavdimalusi ja -tegevusi tellimuste osalisel menetlemisel. Antud tegevus on juhendis
kirjeldatud eraldi punktis

Antud staatuses on liikunud tellimus pakkujale kas kinnitamiseks vdi tagasilikkamiseks (Tootekataloogi lepingu puhul).
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@ E-KATALOOG In English (i} Te?::i::g;g -
Avaleht Lepingud d d i Te d Ostukorv €
Tellimused
d (879) ko ootel (2) Edastatud Pakkujale (25/646) Taitmisel (2) Koik (1605)
> OTSING
Koosta Excel v ! Sorteeri tellimusi: -

TELLIMUS 6861-1

tus: Kohvi hankimine Comodule OU Koostamise kuupdev: 24.09.2021
COMODULE 0U Kooskdlastamise kuupdev: 24.09.2021

TOOMAS (juunior) LAIGNA
astaja: Test Hankija

Koostamise kuupéev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija

TELLIMUS 6858-1

Lepingu nimetus: Raadiod_1 Koostamise kuupéev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija
1imi: Andorra ettevite

number: 6858

tenumber: 128731

Todsse votmiseks peab pakkuja tellimuse kinnitama. Uldjuhul ndevad hankija hanke alusdokumendid ette ka tahtaja
pakkuja poolt tellimuse kinnitamiseks vdi juhul kui tAhtaegselt ei kinnitata, loetakse tellimus t66sse voetuks. Siiski tasub
kasutajal eelnevalt oma hanke dokumente uurida juhuks, kui pakkuja ei ole tellimust mdistliku aja jooksul kinnitanud (voi
tagasi likanud).

Tootekataloogi lepingu puhul véib pakkuja tellimuse tagasi likata ka ilma pdhjenduseta. Sellisel juhul peab hankija
teostama uue otsingu ja uue tellimuse.

Antud staatuses on hankijal vdimalik tellimuse detailvaates lisaks toodete/teenuste sorteerimisele, kommentaari ja faili
lisamisele ka saada Wordi failina tellimuse sisu vajutades paremal llanurgas nupule ,Koosta leping“. Asjaoluga, kas
tegemist on hanke mdistes lepinguga vdi mitte, maaratakse hanke alusdokumentides. Kui tegemist ei ole hanke
alusdokumentide mdistes lepinguga, on siiski hankijal véimalik koostada tellimuse sisust fail ning see endale salvestada.
E-kataloog ei salvesta genereeritavaid faile.

@ E-KATALOOG In English RHR e Testhankija ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €

+~ Tellimuste nimekiri

TELLIMUS 6861-1

Lepingu nimetus: Kohvi hankimine Comodule 00 Koo
Pakkujar
-

nise kuupdev: 24.09.2021 Koostaja: TOOMAS (juunior) LAIGNA
COMODULE 0U Kooskdlastamise kuupaev: 24.09.2021 Kooskolastaja: Test Hankija

0 number: 6861

Hanke viitenumber: 128768

Koosta leping

Kommentaarid (0) Failid (0)
| Peidapildid | Sorteeri tooteid: =
Nimetus ‘Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
Kohv Kuita Katrina, 500 32342_ 6.50 €/tk 7.80 €/tk 1tk 6.50 € 7.80€
9

h Kohv Jacobs krénung, 31223 7.00 €/tk 8.40 €/tk 1tk 7.00€ 8.40€

5009
Summa kokku : 1350 € 16.20 €

Kuvakirjeid 25 ~ « < > »

« Tellimuste nimekiri
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2.5.4 , Taitmisel“ staatus

Lisandunud on 03.03.2023 versiooni uuendusega tellimuste osaline menetlemine. Pakkujal on lisaks tellimuse té6sse
vbtmisele voi tagasi likkamisele voimalik tellimust ka osaliselt menetleda (st tellimuse sees asendada, kustutada jm).
Sellega seoses tekkis ka hankijale lisavdimalusi ja -tegevusi tellimuste osalisel menetlemisel. Antud tegevus on juhendis

kirjeldatud eraldi punktis

Antud staatuses on pakkuja votnud tellimuse taitmiseks ning tellimus ei ole veel I6petatud pakkuja poolt.

& E-KATALOOG In English

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused

Tellimused

(879) ] ootel (2) Edastatud Pakkujale (646) Téitmisel (2/2) Kaik (1605)

> OTSING

Koosta Excel ~ Sorteeri tellimusi
TELLIMUS 6762-1 &=
Lepingu nimetus: Hakkepuit paev: 26.03.2021 Koostaja: Test Hankija
Pa Andorra ettevite paev: 26.03.2021 Kinnitaja: Test Pakkuja

TELLIMUS 6750-1 &=

Lepingu nimetus: Joogiklaasid leping
kuja nimi: Airfix Aviation

mber: 6750

enumber: 128785

kuupaev: 14.12.2020 aja: Test Hankija
v: 11.01.2021 Test Pakkuja
11.01.2021 Muutja: Test Hankija

ev: 03.05.2021 Kinnitaja: Test Pakkuja

Kuvakiieid 25 <« < - > »

Tellimuse detailvaates saab:

- tellimusele lisada kommentaare vajutades nupule "Lisa kommentaar tellimusele" ja vaadata juba lisatud
kommentaare klikates nupule "Kommentaarid". Hankija saab enda lisatud kommentaare muuta ja kustutada (kui

tellimuse staatus pole veel muutund) vajutades kommentaari valja I6pus vastavalt kas pliiatsile vdi ristikesele.

- tooteid ja teenuseid sorteerida nimetuse ja hinna alusel kui klikkida "Sorteeri tooteid" kérval olevale lahtrile.

- Vajutades ,Koosta leping“ kuvatakse andmed tellimuse sisust Wordi failina.

- tellimust arhiveerida lehe paremates nurkades olevale nupule ,Arhiveeri" abil (vt p 3.5.5)

@ E-KATALOOG InEnglish  RHR ©  Testhankia ~
Test Hankija

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Ostukorv €
—  Tellimuste nimekiri

TELLIMUS 6762-1 &z==3

gu nimetus: Hakkepuit
mi: Andorra ettevéte

uupdey: 26.03.2021 00
updev: 26.03.2021 Kin

Test Hankija

Koosta leping
Test Pakkuja _

orvi number: 6762
Hanke viitenumber: 128599

Kommentaarid (0) Failid (0)
‘ Peida pildid Sorteeri tooteid: -
Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
Puidu hakkimine Harju maakond, Tallinn, Kesklinna linnaosa, Suur- 436434 45.00 €/m3 54.00 €/m3 1m3 45.00 € 54.00 €
Ameerika tn 1
‘Summa kokku : 45.00 € 54.00 €
Kuakijeid 25 « | ¢ - > »
~ Tellimuste nimekiri w
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2.5.5 Tellimuse Iopetamine hankija poolt

Tellimused, mis on pakkuja poolt I6petatud, tuleb hankija poolt arhiveerida juhul kui tellimus on taidetud taies mahus.
Tellimuse arhiveerimisel liigub info tellimuse koostamise kuupaevast, hankijast ning tellimuse kogumaksumusest RHRi
vastava lepingu alla. RHRis peavad olema kajastatud kdik tellimused, mist6ttu tuleb hankija poolt tellimused ka kindlasti
arhiveerida. Tellimuste info olemasolul puudub hankijal vajadus lepingute taitmise aruannete koostamiseks RHRIis voi
lepingu I6petamisel vastava info kogumiseks ja sisestamiseks RHRI.

@ E‘KATALOOG In English RHR [i] Testhankija ~
Test Hankjn
Avaleht Lepingud Tooted/teenused ~ Tellimused Teavitused Ostukorv €)
Tovsolevad (0) Kooskolastamise ootel (0) Edastatud Pakkujale (1) Taitmisel (0) Kolk (3/3)
> OTSING
Koosta Excel = | Sorteeri tellimusi -

TELLIMUS 6858-3

Lepingu nimetus: Toote tellimise testimiseks _leping 2
P ni- Airfix Aviation

umber: 6858

number: 128825

Ja Test Hankija
Kinnitaja: Test Pakkuja
Lépetaja: Test Pakkuja

TELLIMUS 6858-2 GIIIzEm

Réivad_paralleeine leping Ko
ik Aviation Kinn
er 6858 Lpef

Koostaja: Test Hankija
Kinnitaja: Test Pakkuja
Lopetaja’ Test Pakkuja

Arhiveerimiseks tuleb avada tellimuse detailvaade ning vajutada uleval paremale nupule ,Arhiveeri®.

@ E-KATALOOG InEnglish  RHR O  Testhankia -
Test Hankija
Avaleht Lepingud d i Ostukorv €

+ Tellimuste nimekiri

TELLIMUS 6858-3

Lepingu nimetus: Toote tellimise testimiseks _leping 2 kuupéev: 22.09.2021 Koostaja: Test Hankija Koosta leping
Pakkuja nimi: Airfix Aviation 22002021 Kinnitaja: Test Pakkuja L -
number: 6858 Lépetamise kuupdev: 22.09.2021 Lopetaja: Test Pakkuja

lenumber: 128825

Kommentaarid (1) Failid (1)

Naita pilte ‘ Sorteeri tooteid: -
Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
Taiesti uus teenus tellimuse tulen ise jarg 23532532 445.00 €/tk 534.00 €/tk 1tk 44500 € 534.00 €

kontrollimiseks

Taiesti uus toode tellimuse tulenise jarg 23346346 567.00 €/tk 680.40 €/tk 1tk 567.00 € 680.40 €
kontrollimiseks

Summa kokku : 1,012.00 € 1,21440 €

Kuvakirjeid 25 ~ « < > »
+~ Tellimuste nimekiri

Ka peale arhiveerimist on hankijal voimalik lisada tellimusse kommentaare ning koostada lepingut Wordi failina.
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2.6 Teavitused

Hankija ndeb enda teavitusi kui valib Glamenuus "Teavitused".

2.6.1 Teabevahetus

Teabevahetus on hankija ja pakkuja vaheline teavituste edastamise vorm. Teabevahetuse kaudu laekunud kisimusi on
vdimalik kustutada markides markeruudus konkreetse teema voi valides kdik, kui marge teha ,Teema“ ees olevasse
markeruudu kastikesse. Lisaks on neid vboimalik sorteerida saadetud kuupaeva jargi.

E-kataloog edastab teavituse e-posti teel hankija meeskonnas madalama tasemega kasutajale. Kui meeskonda on
lisatud ainult vastutav isik, edastatakse teavitused tema e-postile. Kui meeskonda on sisestatud volitatud isik(ud), saavad

koik volitatud isikud teavituse ning vastutavale isikule teavitust ei laeku. Kui on sisestatud ekataloogi kasutaja(d), siis
saab teavituse tema/nemad.

lf E-KATALOOG InEnglish  RHR ©  Testhankija ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €
Teabevahetus (83) Stisteemi teavitused Koosta teavitus
‘ Kustuta ‘ Sorteeri:  Vanemad enne -
B Teema Saadetud
COMODULE 00 Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1 02.04.2020
16:29
COMODULE OU Loodusdpetuse vihik - Kisin (4 13.04.2020
Test Pakkuja 1511
Andorra Ettevite Eesti keele opik - Kiisimus (2) 13.04.2020
1512
COMODULE OU Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1) 13.04.2020
15:35
Andorra Ettevite Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1) 13.04.2020
15:35
COMODULE 0U Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1 20.04.2020
10:14
Andorra Ettevote Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1) 20.04.2020

104

COMODULE 0U Loodusdpetuse vihik - 56575 (3 20.04.2020
Test Pakkuia 12119

2.6.2 Teavituse koostamine
Voimalik on koostada kahte erinevat teavitust:

1) kusimus pakkujale konkreetse toote/teenuse kohta. Teavitus koostatakse toote/teenuse detailvaates vajutades
nupule ,Kusi kiisimus®.
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¥ Lisa ostukorvi

Joogiklaas hoidjaga ‘ Kisi kiisimus |

Tootekood : 236465246

~ Tagasi

4.576 €/t
KM 20%

Hind KM-ga: 5.4912 €/tk
Kogus: 456 tk

Tarneviis: v Ukselt uksele
« Ise jargi

}Eul v Postipakk

Toote/lao asukoht: Narva

Labipaistvast klaasist kvaliteetne joogiklaas.
Failid:

B test wordi fail.docx

+~— Tagasi

¥ Lisa ostukorvi

Teavitusele vastab pakkuja e-kataloogis ning vastused on ndhtavad ,Teavituste® all. Vajutades teavituse
nimetusele, avaneb suhtlus ning antud vaates on voimalik ka pakkujale vastata/kisida uus kisimus. Vajutades
kisimuse juures olevale manusele, avaneb pakkuja toote/teenuse detailvaade.

& E-KATALOOG

In English RHR (i ] Testhankija ~
Test Hankija
Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €
+ Tagasi postkasti
Kohvimasin kontorisse: (5)
Uus varv
Testhankija soovin teist varvi seda 04.06.2020
Test Hankija 22:29
B Kohvimasin kontorisse
COMODULE OU Pole pakkuda 16.06.2020
Test Pakkuja 11:05
Testhankija Aga jarsku ikka saab 16.06.2020
Test Hankija 11:07
E? E-KATALOOG InEnglish  RHR ©  AirfixAviation ~
Test Pakkuja
Avaleht Lepingud Minu pakkumused Minule esitatud
+ Tagasi postkasti
Kohvimasin mudel abc: (1)
Kiisimuse esitamine
Testhankija Kas valget varvi kohvimasinat on ka pakkuda? 02.09.2020
Test Hankija 14:03

B Kohvimasin mudel abc

Saada vastus

+ Tagasi postkasti

2) Vajutades ,Teavituste“ lehel paremal lehe Ulaserval ,Koosta teavitus® nupule avaneb teavituse koostamise
detailvaade. Antud vaatest peab:
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Valima hanke viitenumbri, mille lepingute osas soovitakse teavitus saata.

Valima lepingu, mille kohta soovid teavituse saata. Juhul kui teavituse sisuks on toote/teenuse lisamine e-
kataloogi, tuleb markeruudus markida ,Vali kdik“, kuivord kdik lepingu partnerid peavad saama vordse véimaluse
lisada soovitud toodet/teenust e-kataloogi.

Juhul kui soov on suhelda ainult Ghe v6i mdne lepingupartneriga, siis tasub pigem kasutada RHR teabevahetust,
kuivérd antud teavitustele pakkujad vastata ei saa.

Teavituse sisuks toote/teenuse lisamisel e-kataloogi peab kindlasti olema ka kuupdev, mil toodet/teenust
soovitakse soetada (jattes mdistliku téhtaja pakkujale e-kataloogi andmete taiendamiseks) ning juhul kui
soovitakse rohkem kui Uihte toodet, siis ka soovitava toote kogus. Juhul kui soovitakse soetada korraga mitut
toodet/teenust, voib lasta pakkujal sisestada eraldi e-kataloogi toode/teenus, mille pealkiri on hankija poolt
eelnevalt teavituses ette antud (nt teavitus sisuga: ,Palun lisada e-katlaoogi 1 kraaniga veekann, 12 osaline
veeklaaside komplekt ja veekannu ning klaaside jaoks 2 kandikut. Palun markida toote pealkirjaks ,Kannu ja
klaaside komplekt X hankija jaoks® ning toote sisuks soovitud tooted ning hinnaks kdikide toodete maksumus
kokku®).

Teavituse koostamine

Hanke viitenumber:

128785

Vali leping, mille kohta soovid teavitust saata
Vali kdik

Pakkuja: Infotark AS Hanke osa number: 3
Lepingu nimetus: Karahvinide leping 2 Taitmise tahtaeg: 16.12.2021

@  FPekkuia: Afix Aviation Hanke osa number: 2

Lepingu nimetus: Joogikiaasid leping Taitmise tahtaeg: 01.12.2021

Pakkuja: Airfix Aviation Hanke osa number: 3

Lepingu nimetus: Karahvinide leping Taitmise tahtaeg: 16.12.2021

Kirjuta teavitus

Palun lisada e-katlaoogi kraaniga veekann. Toote valin valja 02.01.2022.

Katkesta ‘

Vajutades detailvaatel nuppu ,Saada®, iimub teavituste reale koostamise kuupaevaga rida , Teavitus kohandatud
elektroonilise kataloogi osas*. Klikates teavituse nimel, on vdimalik naha teavituse sisu.
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@ E-KATALOOG InEnglish  RHR O  Testhankia ~

Test Hankija

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv €

«— Tagasi postkasti

Teavitus kohandatud elektroonilise kataloogi osas (1)

Riigihanke "Karahvinid mitme pakkujaga (128785)" alusel sdImitud lepingu "Karahvinide leping" raames on hankija “Testhankija’ esitanud teile teavituse. 27.09.202
Teavituse sisu: *Palun lisada e-katlacogi kraaniga veekann. Toote valin valja 02.01.2022. 1007

«— Tagasi postkasti

Pakkuja teavitusele vastata ei saa. Pakkujale edastatakse teavitus lisaks e-postiga.

2.6.3 Susteemi teavitused

Hankija vastavale meeskonnaliikmele edastatakse e-posti teel alljargnevad automaatsed teavitused:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

Teavitus e-kataloogi kasutaja poolt tellimuse koostamisest ja selle kooskdlastamiseks edastamisest juhul kui
kasutaja on volitatud isik voi selle rolli puudumisel vastutav isik ning meeskonda kuulub ekataloogi kasutaja;

Teavitus e-kataloogi kasutajale hankija volitatud isiku véi selle puudumisel vastutava isiku poolt tellimuse
kooskolastamisest voi tagasi likkamisest;

Teavitus pakkuja poolt tellimuse kinnitamisest voi tagasi likkamisest ning pakkuja poolt tellimuse taitmisest
hankija madalama tasemega isikule (juhul kui tellimuse koostas e-kataloogi kasutaja, siis teavituse saab tema;
kui volitatud isik, liigub teavitus kdikidele meeskonda maaratud volitatud isikutele);

Meeldetuletus volitatud isikule vdi selle puudumisel vastutavale isikule e-kataloogi kasutaja poolt tellimuse
koostamisest ja selle kinnitamiseks edastamisest 5 padeva méddudes peale tellimuse koostamist;

Pakkuja, e-kataloogi kasutaja vdi kooskdlastaja poolt kommentaari véi faili lisamisest tellimusele vdi nende
kustutamisest;

Teavitus pakkuja poolt Ghe vdi mitme pakkujaga lepingu toote/teenuse asendamise kooskdlastamiseks hankija
poolt;

Eelteavitus lepingu I6ppemisest 90 ja 30 pdeva enne lepingu I6ppemist;

Teavitus lepingu I6ppemisest.
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Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused

Teavitused

(86)

E-kataloogi kasutusjuhend

In English

Sorteeri:

RHR

Uuemad enne

(i} Testhankija ~
Test Hankija

Ostukorv €

Koosta teavitus

Pakkuja ltukkas tellimuse tagasi

Pakkuja lisas tellimusele kommentaari

Pakkuja lisas tellimusele kommentaari

Pakkuja lisas tellimusele faili

Pakkuja lisas tellimusele kommentaari

Pakkuja kinnitas tellimuse

Pakkuja lisas tellimusele faili

Pakkuja lisas tellimusele kommentaari

Pakkuja kinnitas tellimuse

kusimine toote

Lepingu taitmise tahtaeg on 90 paeva parast

Lepingu taitmise tahtaeg on 90 péeva parast

24.09.2021

24.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

22.09.2021

16.09.2021

16.09.2021
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3 03.03.2023 versiooni muudatused
3.1 Otsingu mooduli parandamine

Otsinguslisteemi parendamiseks on vdetud kasutusele elastic search mooduli nii e-kataloogi hankija vaates kui pakkuja
vaates. See annab vbimaluse saada tdpsem otsingu vaste otsingu sbnale véi sdnade grupile. Lisaks on lisatud
otsingusiisteem koos elastic search mooduliga hankija vaates:

e Lepingud®,
»lellimused“detailvaates
»leavitused®,
RHRI kaudu esitatud ,Pakkumus* vaates

ning pakkuja vaates:
e Lepingud®,
e Pakkumused®,
¢ ,Minule esitatud tellimused” detailvaates,
o ,Teavitused".

3.1.1 Erisused hankija vaate ,,Tooted/teenused” otsingus

Hankija vaate ,Tooted/teenused* hélmab endast kolme lepingu varianti: ,Tootekataloog®, ,Uhe pakkujaga leping“ ja
,Mitme pakkujaga leping“.

Otsides toodet voi teenust, peab kasutaja valima tihe kolmest lepingu variantidest ning toote/teenuse otsingus kuvatakse
ainult neid tooteid voi teenuseid, mis on seotud konkreetse lepingu tllbiga. Nt ,Tootekataloogi lepingus® otsides ei
kuvata hankijale toodet ,Tass" tootekoodiga €3463466, kuna nimetatud toode asub he pakkujaga lepingu all (vt joonist
1).

3.2 Tellimuste menetlemisega seotud muutused

3.2.1 Toodete ja teenuste muutmine ja asendamine tellimust taites

3.2.1.1. Tootelteenuste staatused

Kéesoleva uuendamisega on lisatud toodetele/teenustele staatused, vdimaldades liigitada tellimuste
menetlemisel tooteid/teenuseid erinevate toimingute alla. Kasutaja saab tellimust menetledes muuta
toote/teenuse staatust enne, kui ta saadab tellimuse jargmisesse menetluse astmesse.

Toote/teenuse staatused:

@ E'KATALOOG In English RHR [ ] Testhankija ~
Test Hankia

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv
Leitud tooteid: 14/14

Wisi nimetuse voi tootekoad jarg & Lisa ostukony | Peida pildid | Loo PDF | Sorteeri.  Hinna jargi kasvavalt -

@ Tooted B Nimetus Tootekood Kogus Hind  Hind KM-ga

Teenused
Hind Pliiatsid % vérvilised 446362 tk 345¢ 414¢€
Gloggi klaas % Tugev klaas kuuma joogi tarbimiseks 3463325 tk 256€ 307 €

Tameaeg (péevades)

Lisatooted

Vall kataloog Joogiklaas hoidjaga % Labipaistvast klaasist kvalitestne joogiklaas. 236465246 406 tk 4.58€ 549€
Tootekata\oog % Fgml Lisatooted
@ Une pakkujaga leping :
Mitme pakkujaga leping % - Torvadli % asdgads d gadsg ads d 0asdg das 0as dsgas ds gadsgasdg aegdhadsg Biinz4 tk 5.67€ 6.80€
a gdgads fhasyader yreyd rat
Asukoht

Lisatooted

Joonis 1. Hankija , Tooted/teenused” otsingu vaade
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,Edastatud pakkujale“ — automaatne staatus koikidele toodetele/teenustele, mis on volitatud voi

vastutava isiku rollis hankija kasutaja lisanud ostukorvi ja edastanud tellimusena pakkujale;

¢ Kinnitamise ootel“ — automaatne staatus koikidele toodetele/teenustele, mis on e-kataloogi rollis
hankija kasutaja lisanud ostukorvi ja edastanud tellimusena kinnitamiseks hankija volitatud voi
vastutava isiku rollis olevale kasutajale;

o ,TO0sse voetavad® — automaatne staatus kobikidele toodetele/teenustele juhul kui pakkuja kinnitab
erisuseta kogu tellimuse. Pakkuja saab valida osalise tellimuse kinnitamise puhul tooted/teenused,
mida votab toosse;

o ,Taitmise ootel“ — pakkuja saab valida osalise tellimuse kinnitamise puhul tooted/teenused, mida ta
toosse hetkel votta ei saa, kuid mis jaavad taitmise ootele (nt tarnib hiljem);

e ,Asendamisel” — pakkuja saab valida osalise tellimuse kinnitamise puhul tooted/teenused, mida ta ei
saa t6dsse votta (nt on laost otsas voi tarneaeg on liiga pikk), kuid mida saaks asendada. Selles
staatuses on hankija kasutaja poolt valitud toode/teenus pakkuja poolt maaratletud asendamiseks (
peale hankija poolt asendamise kinnitamist voi mitte kinnitamist muutub ,Kustutatud® saatusesse);

e ,Asendatav® — pakkuja saab valida osalise tellimuse kinnitamise puhul tooted/teenused, mida ta ei saa
téosse votta ning maarata neile asendustoode/-tellimus. Selles staatuses on toode/teenus, millega
asendatakse pakkuja poolt ,Asendamiseks” edastatud toodet/teenust (peale hankija poolt asendamise
kinnitamist muutub ,Asendatud” staatusesse voi mitte kinnitamist ,Kustutatud® staatusesse);

o ,Asendatud” — pakkuja saab valida osalise tellimuse kinnitamise puhul tooted/teenused, mida ta ei saa
t66sse votta ning mida soovib asendada. Selles staatuses on toode/teenus, mis oli ,Asendatav*
staatuses ning mille osas hankija kinnitas asenduse;

e ,Asendatud/tdidetud” — toode/teenus, mis oli ,Asendatud” staatuses ning mille osas on pakkuja
taitmise 16petanud;

e Taidetud” — automaatne staatus kodikidele toodetele/teenustele, mis on olnud tellimuses , To0sse
vBetavad® ning mille tellimuse on pakkuja markinud taidetuks pakkuja poolt. Pakkuja saab valida
osalise tellimuse kinnitamise puhul tooteid/teenuseid Ukshaaval taidetuks;

o Kustutatud® — Pakkuja saab valida osalise tellimuse kinnitamise puhul tooteid/teenuseid, mida ei saa
tarnida (kustutab) ning lisaks saavad antud staatuse tooted/teenused, mis on margitud ,Asendamisel*
staatusesse peale hankija kasutaja poolset tellimuse kinnitamist voi tagasilikkamist;

o ,Garantii“ — hankija v6i pakkuja saavad maaratleda Ukshaaval tooteid garantii staatusesse vastava
probleemi ilmnemisel.

3.2.2.1 Tellimuse vaade

Tellimuse vaates grupeeritakse tooted/teenused vastavalt nende staatustele. Koik tooted/teenused saavad
hankija volitatud voi vastutava isiku poolt tellimust tehes (vdi e-kataloogi kasutaja tellimust kinnitades)
staatuse ,Edastatud pakkujale® ning on ndhtavad tellimuses Uhe staatilise reana. Juhul kui tellimus
kinnitatakse pakkuja poolt osaliselt voi juhul kui hankija poolne kasutaja teeb tellimuses, mis on talle
tagastatud, muudatusi, grupeeritakse tooted/teenused vastavalt nende uutele staatustele alamriihmadesse
(vt joonis 2).

Muutmisel olevad tooted ja teenused Tods olevad tooted ja teenused L&petatud tellimus Taitmise ootel olevad tooted ja teenused Kustutatud tooted ja teenused Garantii ja kindlustusjuhtum
Tabsse voetav Garanti

Asendatud
Joonis 2. Toodete/teenuste jagunemine alamriihmadesse

Vastav alamrihma rida kuvatakse ainult juhul, kui see sisaldab vastavas staatuses tooteid/teenuseid(vt
joonist 3). Iga alamriihma nimetuse taga kuvatakse vastava alamrihma toodete/teenuste maksumus kokku
ning lisaks kuvatakse ka kogu tellimuse maksumus kokku. Uldmaksumusse ei vdeta arvesse ,Kustutatud*
ega ,Asendamisel” staatuses tooteid/teenuseid. Lisaks ei vBeta maksumusse arvesse ,Muutmisel olevad
tooted ja teenused” alamgrupis arvesse ,Asendamisel” olevate toodete/teenuste maksumust. Antud
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alamgrupis kuvatakse ainult ,Asendatav“ staatuses omavate toodete/teenuste maksumust kokku. Iga
kasutaja poolne tegevus muudab ka vastava alamgrupi kogumaksumust.

Peida pildid Sorteeri tooteid: -

Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku Kokku KM-ga

+ Toos olevad tooted ja teenused Summa kokku : 5412 € 64.95€

Aloe Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e- AL_8284 10.00 €/tk 12.00 £/1k 11k & 10.00€ 1200€ ©
pusta@iiee

Kleidi triikimine Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e- 3255235 16.00 €/h 19.20 £/h 1he 16.00€ 1920€ o

post a@b.ee

W
3
ﬁ Kleit liihike Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001 Tel. 5000000, & 35235232 12.00 £/tk 14.40 £tk 11k & 12.00€ 1440€ o

post a@b.ee
Sénajalg Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, & 5]_3843 16.00 £/tk 19.20 €/tk 1tk 16.00€ 1920 o
post a@b.ee
Teekatte margistusviirv  Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e- Teskate234 012 £tk 015 €tk 1k 012€ 015€ ©
post af@b.ee
~ Taitmise ootel olevad tooted ja teenused Summa kokku : 2345¢€ 28.14%€
b ! RD B4 Varvi kasutamise Suur-tmeerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e Juhend123 23.45€/tk 2814 £/tk 1tk 23.45¢€ 2814 o
&% [ By iunendamine posta@b.ee a

BRE =

 Kustutatud tocted ja teenused

Teekatte margistusviry  Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, & Teekate123 12.35 €tk 1482 €£/tk 11tk 12.35€ 1482€ 9 @
é post a@b.ee
Sonajalg Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e 5]_3843 16.00 £/tk 19.20 £tk 1tk 16.00€ 1920€ 9 @
post a@b.ee
=7 Kollane saabas Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001, Tel. 5000000, & 1211 20.00 £/tk 24.00 £/tk 1k 20.00€ 2400€ @
- 12 1 al@b.
37 posta@b.ee
T
Summa kokku : TI5T € 93.09 €

Joonis 3. Néidis toodete jagunemisest tellimuses

3.2.2 Pakkuja vaade

3.2.2.1 Tellimuse staatus on ,Edastatud pakkujale“
Selles peatiikkis on kirjeldatud ainult uuendused, mis on tehtud ,Edastatud pakkujale” tellimuse staatuses. Juhul kui
pakkumust ei soovita osaliselt menetleda, tuleb jalgida juhendi p 1.5 satestatut.

Pakkujal on kaks erinevat voimalust toodete/teenuste menetlemiseks, kas iga toote/teenuse rea I16pus oleva ikooni kaudu
menetleda voi valida tooted/teenused neid nd ,linnutades” ning siis teostada vajalik toiming (vt joonis 4).
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S E-KATALOOG mEngish  RHR @  Aifix Aviation -

Test Pakiuia

Avaleht  Lepingud Minu pakkumused  Minule esitatud tellimused  Tootekataloog  Teavitused

= Tellimuste nimekiri m Liikka tagasi
TELLIMUS 6973-1

Lepingu nimetus: Alustasside leping Koostamise kuupsev: 17.02.2023 Koostaja: JAAK KULMAR Koosta leping
Hankija nimi: Testhankija Koostaja e-post: mina@mina.ee Koostaja telefon: +372 5237116

Ostukorvi number: 6073
Hanke viitenumber: 129046

Kommentaarid () Failid (0)

Q OTsl

Tooted Teenused

| Peida pildid | Sorteeri tooteid: .
Nimetus Tarneaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku Kokku KM-ga
“ Toos olevad tooted ja teenused Summa kokku : 587€ JO4£
E Teetass keraamiline 30545 1.09 €1k 1.30 €/tk 1tk 109€ 130€ 9 O
O Virsikud virsik 2.39€/kg 287 £/kg 2kg 478€ 574 | = #
e’
“ Taitmise ootel olevad tooted ja teenused Summa kokku : 1.09€ 1.30€
O - G | Teetass keraamiline 3a546-ffdsr 1.09 £/tk 1.30€/1k 1tk 1.09€ 130€ = o
- o
Summa kokdu : 6.95€ 8.34€

| Kustuta valitud tootediteenused |

| Jata ootele valitud tootediteenused |

Kinnita valitud tooted/ieenused
= Tellimuste nimekiri m Liikka tagasi

Joonis 4. Tellimuse detailvaade

Iga toote/teenuse rea I6pus on nupud pakkuja vbimalike tegevuste jaoks soltuvalt toote/teenuse staatusest (vt joonis 4).
Liikudes hiirega ikooni kohale on naha ikooni ehk nupu nimi.

Kui pakkujale saabub tellimus, on k&ik tooted/teenused ,Edastatud pakkujale* staatuses ning vastava ikoonile kldpsates
on vdimalik kdiki neid tooteid/teenuseid muuta voi asendada (ainult tootekataloogi lepingu puhul) ning lisaks lisada
kommentaar. ,Linnutades® on lisaks vdimalik kustutada, jatta ootele ning kinnitada valitud tooted/teenused t66sse
vOetavaks. Kui pakkuja on teostanud méne toimingutest, on tal enne pakkumuse kinnitamist voi tagasilikkamist véimalik
votta teostatud muudatused tagasi. Alles pakkuja poolt tellimuse kinnitamisel voi tagasi likkamisel salvestuvad
toote/teenuse staatused vastavalt pakkuja poolt valitule.

3.2.2.1.1 Muutmine
Tootekataloogi lepingu korral

Kuvatakse, kui tellimuse rea staatus on "Edastatud pakkujale”, "Taitmise ootel", "Asendamisel" vdi "Asendatud".
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Kui kasutaja vajutab muuda nuppu (pliiatsi ikoon), siis avaneb modaal. Muuta saab tellimuse rea kogust ja tarneaega.
Muutmisel muutub toode/teenus ainult tellimuses (lepingus ja tootekataloogis ei muutu).

Toote/teenuse muutmiseks on vaja tadita kohustuslik vali ,Muutmise pohjus®, mille tekst salvestatakse selle
toote/teenusega seotud kommentaaris. Toote puhul on véimalik muuta nii kogust (kirjutada kogus vastavale valjale) kui
ka tarneaega(vt joonis 5). Teenuse puhul, saab muuta ainult kogust (vt joonis 6).

+— Tagasi Saada kinnitamisele

Toote/teenuse muutmine

Kirjelda muutmise pohjust ~ Muutmise pShjus:

Koguse ja tarneaja

muutming
Tamitakse Sigeaegselt  Kogus' Tarnstdhiasg (pdevades)
2 0
Tamitakse uuel zjz Kogus Tarnetdhtaeg (pdevades)
0 0

Eitarni  Kogus

+— Tagasi Saada kinnitamisele

Joonis 5. Toote muutmine tootekataloogi lepingu korral

+— Tagasi Saada kinnitamisele

Toote muutmine

Kirjelda muutmise pohjust ~ Muutmise pShjus:

Tarneaja muutmine

Tamnitakse wuel gja Kogus™ Tametzhtasg (paevades)

1 0

+— Tagasi Saada kinnitamisele

Joonis 6.Tellimuse muutmine tootekataloogi lepingu korral
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Uhe/mitme pakkujaga lepingu korral

Protsess on sama, kuid muuta on vdimalik vaid tarneaega (kogu koguse jaoks) ning pohitoote tarneaja muutmisel muutub
ka lisatoote tarneaeg (vt joonis 7)

+— Tagasi Saada kinnitamisele

Toote/teenuse muutmine

Kirjelda muutmise pohjust ~ Muutmise pdhjus:

Koguse muutmine

Tamnitzkse digesegselt  Kogus

Ei tarn Kogus

© Teges Saada kinnitamisele

Joonis 7. Toote muutmine ihe/mitme pakkujaga lepingu korral

3.2.2.1.2 Asendamine tootekataloogi lepingus
Kuvatakse ainult tootekataloogi lepingu puhul ning kui toote/teenuse rea staatus on "Edastatud pakkujale", "Taitmise
ootel" véi "Asendatud".

Toote/teenuse ridu saab Ukshaaval asendada. Tasub tadhele panna, et asendamisel ei ole vdimalik jatta alles mingi osa
kogusest tellitud toote/teenusena ja mingi osa kogusest asendada uue toote/teenusega. Asendatakse kogu kogus.

Asendamisel tekib uus toote/teenuse rida staatusega "Asendatav"” ja vana toode/teenus saab staatuse "Asendamisel".
Asendamisel uue toote/teenuse lisamisel tekib sama toode/teenus automaatselt ka pakkuja tootekataloogi (kuid mitte
lepingusse/pakkumusse). Seetottu peab asendamisel maarama uuele tootele/teenusele uue tootekoodi vorreldes
asendatava toote/teenusega.

"Asenda" ikoonile vajutades avaneb modaal(vt joonis 8 ja 9). Kui asendatavaks on toode, siis avaneb toote asendamise
modaal ning kui asendatavaks on teenus, siis avaneb teenuse lisamise modaal. Nendel on sama loogika (staatuste
muutus, kogumaksumuse arvutus jne), kuid teenuse jaoks on lisaks veel eraldi valjad.

Toote/teenuse asendamiseks on vaja taita kohustuslikud valjad ,Asenduse pdhjus“, mille tekst salvestatakse selle
toote/teenusega seotud kommentaaris. Modaalis on mitu kohustuslikku eeltdidetud valja (kuvatakse asendatava
toote/teenuse info). Asendamise 6nnestumiseks on vaja muuta Tootekoodi on vaja arvestada, et sisestatud tootekood
on unikaalne ehk teised tooteid selle tootekoodiga ei ole.
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+—  Tagasi

Teenuse asendamine

Kirjelda teenuse asendamise pohjust

Teenuse iildinfo

Hinnainfo

Teenuse teostamise piirkond

Asendamize pShjus:

Kirjelda asendamise pdhjust siin...

Mimetus:"
Kleidi tritkimine
Tootekood: "

3255235

Ohik:"

h -

Kaibemaksumaar (%):
20

Hind iihiku kohta: Hind iihiku kohta kéibemaksuga:

16 19.2000

Asukoht (valikuline):

té@nav, linn, maakend, ritk

jelda teenust

Lisa toodet kirjeldavaid pilte

Lisa tehnilisi ndudeid kirfjedavaid faile

+—  Tagasi

Triigime kohapeal

Filtide lisamine =

Lisa pilte arvutist Lisa pildi URL

Failide lisamine =

Lisa faile arvutist Lisa faili URL

Saada kinnitamisele

Saada kinnitamisele

Joonis 8. Asendamise modaal teenuse jaoks

58



E-kataloogi kasutusjuhend

— Tagasi Saada kinnitamisele

Toote asendamine

Kirjelda toote asendamise pdhjust  Asendamise pifjus:

Toote iildinfo ~ Nimetus:

Virsikud
Toatekood:

wirsik

Hinna ja laoseisu kontrall Kogus: Uhik:
12335 - .
K&ibemaksurnaar (%)

Hind dihiku kohta: Hind dhiku kofta kéibemaksuga:

239 2.8680

Kirjelda toodet  Sisukirjeldus:

Virsikud

Filtide lisamine +

Failide lizamine +

Kohale toimetamine ~ Tameviis:
B Ukssitukssle

B lsejErgi
B Fostipakk

Tametintaeg (pdevades)

Toote/lac asukoht:

— Tagasi Saada kinnitamisele

Joonis 8. Asendamise modaal toote jaoks

3.2.2.1.3 Kommentaar

Toote/teenuse ridu saab Ukshaaval kommenteerida. Ikoonil on 2 seisundi: taidetud ja tihi — kui ikoon on taidetud, see
tdhendab, et seal on lisatud kommentaari. "Kommenteeri" ikoonile vajutades avaneb modaal, kus pakkuja saab oma
kommentaari lisada ning varem lisatud kommentaari lugeda.
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3.2.2.1.4 Kustuta valitud tooted/teenused
Tootekataloogi lepinguga seotud tellimustes pakkuja saab tellimuse rida Ukshaaval véi mitu rida korraga muuta
staatuseks "Kustutatud" koos kommentaariga. Selleks valib pakkuja tellimuse rea ees olevale markeruuduga tooteid ja
"Kustuta valitud tooted/teenused” nupu vajutades avaneb modaal, kus pakkuja saab vajadusel kirjutada kommentaari.
Seejarel tellimuse rida liigub tootegruppi "Kustutatud tooted ja teenused".

Markeruut on olemas tellimuse ridadel, mille staatus on "Edastatud pakkujale", "Taitmise ootel", "Asendatud" voi "Toosse
vbetavad". Lisatooteid ei

3.2.2.1.5 Jata ootele valitud tooted/teenused

Tootekataloogi lepinguga seotud tellimustes pakkuja saab tellimuse rida Ukshaaval voi mitu rida korraga muuta
staatuseks "Taitmise ootel" koos kohustusliku kommentaariga. Selleks valib pakkuja tellimuse rea ees olevale
markeruuduga tooteid ja "Jata ootele valitud tooted/teenused" nupu vajutades avaneb modaal, kus pakkuja peab
kirjutama kommentaari. Seejarel tellimuse rida liigub tootegruppi "Taitmise ootel olevad tooted ja teenused".

Markeruut on olemas tellimuse ridadel, mille staatus on "Edastatud pakkujale", "Taitmise ootel", "Asendatud" voi "Todsse
voetavad"

3.2.2.1.6 Kinnita valitud tooted/teenused

Pakkuja saab tellimuse rida tikshaaval v6i mitu rida korraga muuta staatuseks "T60sse vdetavad". Selleks valib pakkuja
tellimuse rea ees olevale markeruuduga pohitooteid ja "Kinnita valitud tooted/teenused” nupu vajutamisega tellimuse
rida liigub tootegruppi "T606s olevad tooted ja teenused”.

Markeruut on olemas tellimuse ridadel, mille staatus on:

o "Edastatud pakkujale", "Taitmise ootel" ning nende staatuseks tuleb nttd "Tédsse voetavad”

e "Asendamisel", "Asendatav" voi "Kustutamise ootel" — neid ei saa tédsse votta, kuna seda peab hankija enne
kinnitama, seega neil ei ole ka markeruutu.

e "Asendatud" - Selle staatus ei muutu

3.2.2.1.7 Véta muudatus tagasi
Kui pakkuja teeb tellimuse reaga seotud muutused (muutmine, kustutamine, kinnitamine jne) on tal vdimalik votta
teostatud muudatused tagasi.

3.2.2.1.8 Tellimuse kinnitamine

Kui pakkuja vajutan ,Kinnita“ nupu ja tellimus ei olnud muutunud, siis tellimus liigub staatusesse "TAITMISEL" ja
tooteread muudetakse "Todsse vdetavad" staatuseks. Aga kui pakkuja muutus tellimuse rea staatus véi tellimuse sisu,
-Kinnita“ nupu vajutamise peale tellimus muudetakse ,Tagastatud hankijale“ staatuseks, kuna niid on vaja hankija
kinnitamine, sellel olukorral nupu vajutamisega talle avatakse ka vastav modaal

3.2.2.2 Tellimuse staatus on ,, Taitmisel*
Selles peatukkis on kirjeldatud ainult uuendused, mis on tehtud , Taitmisel“ tellimuse staatuses.

Sellel staatusel pakkujal on véimalik tellimuste 16petada, isagi kui tellimuse read on staatuses “Taitmise ootel”. Voi
pakkuja saab valida kas Ukshaaval v6i kogumina toote/teenuse, mida saab markida ,To60sse voetavad” staatusesse ning
mis liiguvad ,T606s olevad tooted ja teenused” vaatesse ja siis |dpetada tellimuse. Checkbox on ainult "Taitmise ootel"
staatusega tellimuse real ja tellimuse rida muutub "Taitmise ootel" — "T66sse voetavad”

Tellimuse I6petamisega staatused muutuvad jargmiselt:

e “Taitmise ootel” -> “Taidetud”,
e “To0sse voetavad” -> Taidetud”,
e “Asendatud”’ -> “Asendatud/Taidetud”

3.2.2.1.1 Maksumuse vaheread

,100s olevad tooted ja teenused” valjas tekib lisarida, kus kuvatakse tellimuse esimese, teise, kolmanda jne tarne
maksumus kokku. Esimese osa tarne maksumus tekib, kui tellimus saab staatuse "TAITMISEL"
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Teise, kolmanda jne tarne maksumus tekib siis, kui jargmisel paeval maaratakse moni tellimuse rida "Taitmise ootel" —
"Téosse voetavad". Maksumus tekib 60sel, kus kogutakse kdik tellimuse read kokku, mis sellel pdeval said staatuse
"Téosse voetavad". Iga paeva 66sel luuakse uus maksumuse rida. Kui monel paeval ei maarata tellimuse rida
staatusesse

3.2.2.3 Muudatuste ajalugu

Tellimuse tootegruppide all kuvatakse "Muudatuste ajalugu” - siin kuvatakse kinnitatud ja tagasi likatud muudatused
tellimuse ridades

Muudatuste ajaloos kuvatakse kui pakkuja on tellimuse reas muudatuse teinud ja mis selle tellimuse rea muudatuse
I6pptulemus oli (kas kinnitati voi lUkati tagasi). Kuna tellimus voib mitu korda liikuda pakkuja ja hankija vahet, siis peale
igakordset tellimuse muudatust tdiendatakse muudatuste ajalugu.

Tellimuse rea muudatused, mida lisatakse muudatuste ajalukku on:
+ tellimuse rea kustutamine
+ tellimuse rea asendamine
+ tellimuse rea koguse/tarneaja muutmine
+ tellimuse rea ootele jatmine
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3.3 Hankija vaade

3.2.2.1 Tellimuse staatus on ,,Kinnitamise ootel*
Tellimus ei ole liikunud pakkuja vaatesse, vaid on hankija kinnitaja t66s.

Selles staatuses tellimused vbivad olla esimest korda kinnitajale saabunud voi edastatud mitmendat korda peale
tellimuse osalist menetlust.

Kinnitaja saab kustutada tooteid/teenuseid tikshaaval vdi kogumine ning lisada toote/teenuse juurde kommentaar.

Et tooteid/teenuseid kustutada kinnitaja vajutab tellimuse rea ees olevale markeruudule ja vajutab tabeli all olevat nuppu
"Kustuta valitud tooted/teenuse”. Markeruut on olemas tellimuse ridadel, mille staatus on "Edastatud pakkujale",
"Taitmise ootel" voi "Kinnitamise ootel"

Kinnitaja saab lisada tellimusele Uldise kommentaari, mis on nahtav ainult tellimuse koostajale(Lisa hankija kommentaar)
ja kommentaari, mis on nahtav ka pakkujale. Kui kommentaari ei ole, siis ikoon on seest tihi ning kui on, siis ikoon on
seest tais.

3.2.2.1.1 Muudatuste tagasivotmine
Kinnitajal on voimalik teostatud toiminguid tagasi votta enne kui edastab tellimuse jargmisesse staatusesse (kinnitab voi
likkab tagasi), nt kustutatud toode on vdimalik tagasi ,kinnitamise ootel“ olevaks staatuseks maarata.

3.2.2.1.2 Tellimuse kinnitamine vdi tagasi lukkamine

Kinnitaja peab tellimuse kas kinnitama vdi tagasi likkama (olemasolevad funktsionaalsused). Tellimust saab kinnitada
ainult siis, kui koik tellimuse read on kas kinnitatud voi tagasi likatud ehk Ukski tellimuse rida ei tohi olla staatuses
asendamisel vbi asendatav.

Kui kinnitaja vajutab tellimusel kas "Kinnita" vdi "Likka tagasi" nuppu, siis alati kuvatakse modaal, kuid modaali tekst ja
tellimuse/tellimuse ridade edasine muutumine séltub tellimuse ridade staatustest.

3.2.2.1.3 Koguse muudatuse kinnitamine
Kui koguse muudatuse on teinud e-kataloogi kasutaja, kui tellimus on "Tagastatud hankijale" staatuse, kinnitaja saab
kas kinnitada voi likka tagasi koguse muudatuse.

Kinnitamisega telimuse read muutuvad vastavalt:

e Asendamisel — Kustutatud
e Asendatav — Asendatud

Kui kinnitaja likkab koguse muudatuse tagasi, siis nii ,Asendatav“ kui ,Asendamisel” tellimuse rida saab staatuse
~Kustutatud® ning uuendatakse vastava tellimuse rea saadaval olevat kogust ja tellimuse kogumaksumust.

3.2.2.2 Tellimuse staatus on ,, Tagastatud hankijale*

Selles tellimuse staatuses peab tellimuse koostaja, kas uuesti tellimuse saatma pakkujale vdi kinnitajale kinnitamiseks
voi tlhistama tellimuse. Enne tellimuse uuesti pakkujale edastamist vdi hankija vastutavale voéi volitatud isikule
kinnitamiseks edastamiseks on tal véimalik tellimust osaliselt menetleda. Selles staatuses tellimused véivad olla esimest
korda tellimuse koostajale saabunud vdi edastatud mitmendat korda peale tellimuse osalist menetlemist.

3.2.2.1.1 Asenduse kinnitamine voi tagasi likkamine

Tellimuse koostajal on nimetatud staatuses véimalik kinnitada tellimuse rea asendus vdi likata asendus tagasi
(vabatahtlik kommentaar). Kui tellimuse koostaja on e-kataloogi kasutaja voi volitatud/vastutav isik, siis kasutuslood
nende rollide puhul on samad.

"Asendamisel" staatusega tellimuse real on olemas ikooniga nupud "Kinnita" ja "Likka tagasi"(vt joonis 10).
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TELLIMUS 6946-1

Lepingu nimetus: Mitme pakkujaga joogiklaaside leping Koostamise kuupdev: 30.09.2022
Pakkuja nimi: Airfix Aviation

Ostukorvi number: 6046

Hanke viitenumber: 129046

Koostajs: Test Hankija

Kommentaarid (0) Failid {0)

Otsi mérkséna (transport, elektrimasinad), tootekood Q OTSI

Tooted Teenused

| Peidanpidid |

Sorteeri tooteid -
Nimetus Tameaadress Tootekood Hind Hind KM-ga Kogus Kokku  Kokku KM-ga
~ Muutmisel olevad tooted ja teenused Summa kokku : 695.60 € 83472 €
) Gluggiklaas v-X
[ ]
o Glsggi kiaas Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, & 3463325 2.56 £/t 3.07 £tk 10k 25.60 € 3072€
post a@b.ee
» Lisatooted
» Tods olevad tooted ja teenused Summa kokku : 610.68 € 732.82€
. Glsani klaas Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e- 3463325 2 56 £k 3.07 £/t Itk s T68€ 922¢

Joonis 9. Muutmise kinnitamine voi tagasiliikamine

3.2.2.1.2 Koguse/tarneaja muutmise kinnitamine voi tagasilikamine

Tellimuse koostaja voib kinnitada vo6i tagasi likata (vt joonis 10) pakutud toote/teenuse koguse muudatust sarnaselt
asendusega, lisades toote/teenuse juurde kommentaari (vabatahtlikult taidetav).

3.2.2.1.3 Ootele jatmise kinnitamine vdi tagasilikamine
Tellimuse koostaja saab kinnitada vo6i tagasi lukata toote/teenuse ootele jatmist (vt joonis 10).

3.2.2.1.4 Tootel/teenuse kustutamine (18plik)

Kustutada saab (prigikasti ikoon on nahtav ainult siis) , kui tellimuse rida on "Edastatud pakkujale" staatusega, kuid see

tekib ainult siis, kui pakkuja on tellimuse tagasi ltikanud ja seal on olnud tellimuse pakkuja kdes olemise hetkel "Edastatud
pakkujale" staatuses ridu (vt joonis 11).

@ E-KATALOOG In English RHR (] Testhankija ~

Test Hankija

Avaleht Lepingud Tooted/teenused Tellimused Teavitused Ostukorv @y

Tiihista tellimus Esita kinnitamiseks

+  Tellimuste nimekiri

TELLIMUS 6975-4

Lepingu nimetus: Teeksrtevirvid 1octekataloogi leping Koostamise kuupdew: 02.03.2023
Pakkuja nimi: Airfix Aviation

Ostukorvi number: 6975

Hanke viitenumber: 129096

Koostaja: Test Hankija

Kommentaarid (0) Failid (0)

Otsi markséna (transport, elektrimasinad), tootekood Q oTsI

Tooted Teenused

| Peicapidid | Sorteeri tooteid: -
Nimetus Tarneaadress Tooltekood Hind  Hind KM-ga Kogus Kokdku  KokkuKM-ga
w Toos olevad tooted ja teenused Summa kokku : 80.00 € 96.00 €
- |i U Kieidi triikimine Suur-Ameerika 1, Tallinn, 10001. Tel. 5000000, e- 3255235 16.00 £/h 19.20€/h She 80.00 € %00 @ ®
) post a@b ee
Summa kokku : 80.00 € 96.00 €

+ Tellimuste nimekiri

Tuhista tellimus Esita kinnitamiseks

Joonis 10. Toote/teenuse kustutamine.
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3.2.2.1.5 Tellimuse (osaline) kinnitamisele esitamine

Tellimuse koostaja peab tellimuse, kas kinnitama voi kustutama. Tellimuse kinnitamist tdiendatakse nidd jargmiselt:

Kui tellimuse koostaja vajutab nuppu "Esita kinnitamiseks", siis tehakse kontroll, kas "Muutmisel olevad tooted ja
teenused" ja "Taitmise ootel olevad tooted ja teenused" valjal on veel tooteid, mida tellimuse koostaja peab kinnitama.

Kui kdik kinnitamist vajavad tellimuse read on kinnitatud/tagasi liikatud(lkski tellimuse rida ei tohi enam olla staatuses
"Asendamisel", "Asendatav", "Kustutamise ootel"), siis kdik "Kustutatud" staatuses olevad tellimuse read kustutatakse
I6plikult ja kui tellimuse koostaja on e-kataloogi kasutaja, siis tellimus liigub kinnitajale ja tellimus saab staatuse
"Kinnitamise ootel", tellimuse koostaja on vastutav isik/volitatud isik, siis tellimus ligub pakkujale ja tellimus saab staatuse
"Edastatud pakkujale”

3.2.2.3 Muudatuste ajalugu
Tellimuse tootegruppide all kuvatakse "Muudatuste ajalugu” - siin kuvatakse kinnitatud ja tagasi Ilikatud muudatused
tellimuse ridades

Muudatuste ajaloos kuvatakse kui pakkuja on tellimuse reas muudatuse teinud ja mis selle tellimuse rea muudatuse
I6pptulemus oli (kas kinnitati voi likati tagasi). Kuna tellimus v6ib mitu korda liikkuda pakkuja ja hankija vahet, siis peale
igakordset tellimuse muudatust tdiendatakse muudatuste ajalugu.

Tellimuse rea muudatused, mida lisatakse muudatuste ajalukku on:
¢ tellimuse rea kustutamine
e tellimuse rea asendamine
o tellimuse rea koguse/tarneaja muutmine
¢ tellimuse rea ootele jatmine

3.2.2.4 Tellimuse staatus on ,, Taitmisel“
3.2.2.1.1 Tellimuse arhiveerimine hankija poolt
Nii e-kataloogi kasutaja kui vastutav/volitatud isik saab tellimust arhiveerida séltumata tellimuse ridade staatustest.
Hankijalt kusitakse kinnitust arhiveerimise kohta.

Kui tellimus sisaldab tellimuse ridu, mis on staatuses:

o “TObsse voetavad” ja/voi "Asendatud"”
e "Taitmise ootel"

Peale modaalis kinnitamist muudetakse tellimuse read:

e “TOOsse voetavad” -> “Taidetud”
e “Taitmise ootel” -> “Taidetud”
e “Asendatud” -> “Asendatud/taidetud”

Ning tellimus saab staatuse “ARHIVEERITUD”
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